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da estrutura da Faculdade de Artes Dulcina de Moraes - FADM, instituicdo mantida pela
Fundacdo Brasileira de Teatro, nos planos pedagdgico, cientifico, administrativo, comunitdrio e
disciplinar.

Art. 20. O Diretor da FADM pode aprovar regulamento prdprio para os drgaos previstos na
estrutura académico-administrativa da Instituicdo, de acordo com o Estatuto da FBT e este
Regimento.

CAPITULO | DA CONSTITUICAO E OBJETIVOS

Art. 3°. A FADM é uma instituicdo de ensino superior e em conjunto com a FBT forma
patriménio comum regido nos moldes do Estatuto da Fundacdo, possuindo sede e foro na
cidade de Brasilia-DF.

Paragrafo Unico - Tem como missdo oferecer ensino de exceléncia que estimule a criacdo, a
producdo e a difusdo de conhecimento por meio da cultura, das artes, da comunicagao e suas
tecnologias, fundamentado em uma visdao humanista, na ética e no respeito a diversidade.

Art. 4°. S3o objetivos da FADM:

I. promover a formacgdo de professores e artistas nas diversas linguagens das artes e da
comunicacdo, para inser¢cao no mercado profissional;

Il. estimular a pesquisa em arte e comunicacdo e programas educacionais e culturais de
alcance social;

lll. divulgar e difundir a cultura artistica, favorecendo a construcdo de discursos poéticos
e promovendo o acesso a producdo cultural;

IV. estender a comunidade a extensdo e a pesquisa, visando a preservacao e
desenvolvimento da cultura e arte, das ciéncias e da tecnologia;

V. incentivar o gosto pela arte e a criagao cultural, desenvolvendo o espirito cientifico e o
pensamento critico e reflexivo, para o exercicio pleno da cidadania;

VI. oferecer aprimoramento educacional e cultural, comprometido com a visao
prospectiva da realidade regional e nacional;

VII. constituir-se em centro de estudos de formacdo continuada e difusdo da cultura.

Art. 5°. A FADM reger-se-a pela legislacdo de ensino vigente, pelo Estatuto da FBT e por este
Regimento.

CAPITULO Il DAS RELACOES DA FADM COM A FBT

Art. 6°. Através da secretaria executiva, a FADM submeterd, para aprovac¢ao da FBT, os seguintes
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atos:

Art. 7°.
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I. a prestacao de contas anual;

Il. as solicitagdes de verbas especiais extra orcamentdrias, para atividades académicas
nao previstas no Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI vigente.

Paragrafo Unico. As solicitacdes de carater especial deverao ter correlagdo com o Projeto
Pedagogico dos Cursos - PPC e ja terem sido submetidos para consulta e aprovagao
prévia do financeiro da instituigao.

lll. as modificacdes do Regimento Interno que impliguem em 6nus para a FBT, tais como:
a criacdo de novos cursos, novas disciplinas, novos 6rgaos e outras;

IV. o Plano de Cargos e Saldrios, beneficios, vantagens e fun¢bes gratificadas do corpo
docente e do pessoal técnico-administrativo;

V. propostas de celebracdo de convénios, acordos e ajustes necessarios para o
desenvolvimento das atividades da FADM.

Cabera a FBT, através de sua Secretaria Executiva:
I. nomear livremente o Diretor da FADM;
Il. gerir orcamento e financas da FADM, podendo delegar competéncias;

lll. contratar e dispensar o pessoal docente e técnico-administrativo, de acordo com a
Consolidacao das Leis do Trabalho;

IV. aprovar o Plano de Cargos e Salarios, beneficios, vantagens e funcdes gratificadas do
corpo docente e do pessoal técnico-administrativo da FADM; apds andlise e aprovacao
do financeiro da instituicdo;

V. receber subvencgdes destinadas a FADM ou a seu Diretdrio Central de Estudantes;

VI. aprovar a celebragdo de convénios, acordos, contratos e ajustes, necessarios ao
desenvolvimento das atividades da FADM.

VII. supervisionar a redagao e a expedicao de toda correspondéncia;

VIII. controlar por meio de numeros as portarias, resolucdes, memorandos, pareceres e
os demais documentos de ordem legal da FADM;

Paragrafo Unico: A secretaria executiva é regulamentada por regimento préprio da FBT,

de onde extrai-se:
| — Exercer a supervisdao, a coordenagdo e o controle de todas as atividades
administrativas da Fundacdo e das Vinculadas, relativas a execucdo

orcamentdria e financeira, gestdo de recursos humanos, servicos gerais,
modernizacdo e informatica e planejamento geral;
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Il — Promover a elaboragdo do Relatério Anual de Atividades, do Balango Patrimonial,
das Demonstragdes Orgamentarias e Financeiras e a Prestacdo de Contas da
Fundagdo e das Vinculadas;

Il = Criar as condi¢Bes necessarias a operacionalizacdo dos processos de auditorias
operacionais, de gestao e especiais.

Art. 66. Ao Secretdrio Executivo incumbe:

| — Planejar, dirigir, coordenar e orientar a execugdo das atividades administrativas da
Fundacdo e das Vinculadas;

Il — Supervisionar a elaborag¢do do relatdrio anual de atividades e do plano de trabalho
a serem apreciados pela Presidéncia e encaminhados ao Conselho de
Curadores;

Il — Supervisionar e controlar as receitas, despesas e aplicacGes financeiras da
Fundacdo;

IV — Dirigir e fiscalizar a contabilidade da Fundac¢do, bem como apresentar a presidéncia
os respectivos balancetes mensais;

V — Supervisionar a elaboragao da prestacao anual de contas e do balango geral da
Fundacao;

VI — Supervisionar a elaboragdao da proposta orcamentdria para cada exercicio,
referente ao custeio da estrutura e administragcdo da Fundacao;

VII — Assinar, juntamente com o Presidente da Fundagdo, documentos relativos a sua
area de atuacdo;

VIII — Assinar, juntamente com o Presidente da Fundagdo, documentos referentes ao
giro de negdcios, tais como cheques, endossos, ordens de pagamento, recibos,
titulos de crédito e outros atos onerosos; (REGIMENTO da Fundagdo Brasileira
de Teatro - FBT)

TiTULO Il DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 8°. S3o drgaos integrantes da estrutura da FADM, dispostos de forma hierarquica:

I. o Conselho Superior

Il. a Diretoria;

I1l. o Conselho Académico;

IV. as Coordenacoes;

V. o Corpo Técnico-Administrativo.

Y

Paragrafo unico. Visando a melhoria da organizacdo e do desempenho das atividades dos

orgdos da FADM, tem-se, quando nao se tratar de assuntos pedagdgicos, a Secretaria Executiva

da FBT disposta diretamente entre o Conselho Superior e a Diretoria. Ainda com este fim, cabe a

Diretoria criar unidades administrativas, previamente aprovadas pelo Conselho Superior e pela

FBT.

CAPITULO | DO CONSELHO SUPERIOR
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Art. 9°. O Conselho Superior, 6rgao de deliberagdo normativa superior da FADM, sera assim
constituido:

I. do Diretor da FADM que o preside;
Il. dos Coordenadores dos Cursos;

[ll. de 01 (um) representante da FBT, com poder de veto;

IV. da Secretaria Executiva
V. de 01 (um) representante do corpo docente, eleito por seus pares, com mandato de
01 (um) ano, permitida uma Unica vez a sua reconducdo;

V. de 01 (um) representante do corpo discente, eleito por seus pares na forma de
Regimento.

Paragrafo 1°. Os membros do Conselho Superior e Académico, no exercicio das suas funcoes,
ndo serdo remunerados a qualquer titulo, cabendo-lhes, no entanto, o ressarcimento de todas
as despesas, quando em viagem de interesse da FADM, ou a servico desta.

Paragrafo 2°. Nenhum membro do Conselho votara em matéria de seu interesse particular.

Art. 10°. O Conselho Superior reunir-se-a ordinariamente a cada trimestre do ano, ou
extraordinariamente quando convocado por seu Presidente por solicitacdo da maioria dos seus
membros.

Paragrafo Unico: Especialmente, o Conselho Superior reunir-se-a no més de janeiro de cada ano
para proceder a avaliagdo institucional da FADM, com base nos relatérios da Comissdo
Permanente de Avaliagdo — CPA, e na prestacao de contas apresentada pela Diretoria.

Art. 11°. No caso de vacancia dos cargos dos representantes dos corpos docente e discente, o
Conselho Superior reunir-se-a no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
formalizacdo da vacancia, a fim de providenciar o preenchimento dos cargos vagos.

Art. 12°. No minimo 30 (trinta) dias antes de expirar os mandatos dos membros do corpo
docente e discente, o Conselho Superior serd convocado, especialmente, para designar os novos
membros.

Art. 13°. Compete ao Conselho Superior fixar diretrizes fundamentais da FADM, em
conformidade com as politicas e diretrizes definidas pela FBT e com a legislacdo que rege o
ensino brasileiro, bem como:

I. zelar pelo patrimonio moral e cultural da FADM;

Il. promover as reformas e altera¢des deste Regimento que ndao impliqguem em 6nus, a
referendum da FBT para ulterior aprovacdo do érgdo competente;

lll. aprovar os Regimentos Internos de todos os érgdos da FADM, bem como suas
eventuais alteragGes, por proposta da Diretoria;
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IV. exercer o poder de disciplinar, originariamente, ou em grau de recurso de acordo com
o estabelecido neste Regimento;

V. reconhecer a representacao de qualquer membro da comunidade académica e sua
atuacdo institucional junto a FADM;

VI. aprovar os planos Anual e Plurianual e a respectiva previsdo orcamentaria, bem como
calenddrio académico da FADM;

VII. estabelecer a sistematica dos atos normativos, no campo de sua competéncia, para
facilitar a execucdo e o estrito cumprimento deste Regimento;

VIII. aprovar, previamente, a celebracdo de convénios, acordos, contratos e ajustes que
se fizeram necessarios para o desenvolvimento das atividades da FADM, submetendo-os
a aprovacgdo da FBT;

IX. aprovar a criagdo ou extin¢ao de érgaos, por proposta da Diretoria;

X. opinar sobre o quadro do pessoal docente e técnico-administrativo, encaminhado
pela Diretoria, fundamentada com base em proposta do Conselho Académico,
submetendo-o a aprovacdo da FBT;

Xl. aprovar os projetos dos cursos, de pesquisa, de extensdo e outros, aprovados pela
Direcdo e pela Coordenacdo, submetendo-os a aprovacdo dos orgaos federais quando
for o caso;

XIl. regulamentar matéria de natureza académica e resolver, em grau de recurso, sobre
decisdes da Diretoria e dos outros Conselhos;

XIll. apreciar os relatérios de atuacdo da Direcdo, a serem apresentados
semestralmente;

XIV. resolver, no ambito de sua competéncia, os casos omissos neste Regimento.
Art. 14°. Incumbe ao Presidente do Conselho Superior:

I. cumprir e fazer cumprir este Regimento, o Estatuto da FBT no que couber e a
legislacdo que rege o ensino;

Il. convocar e presidir as reunides do Conselho Superior.

Paragrafo unico. O Conselho Superior devera eleger, entre seus membros, um secretario para
assistir ao presidente, no gerenciamento das atividades do drgdo, preparando os documentos
solicitados, bem como secretariando as reunides do conselho.

CAPITULO Il DA DIRETORIA
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Art. 15°. A Diretoria é drgao de gestao e de promogdo executiva que coordena, supervisiona e
fiscaliza todas as atividades da FADM, segundo as diretrizes e planos do ensino superior
estabelecidos pelos drgaos federais.

Art. 16°. A Diretoria é constituida pelo Diretor, na qualidade de dirigente maximo da Instituicao.
Art. 17°. O Diretor serd de livre escolha da mantenedora, e por ela contratado.

Art. 18°. O Diretor sera substituido em suas auséncias ou impedimentos por um substituto por
ele designado.

Art. 19°. Poderd o Diretor decidir, a referendum da Diretoria e do Conselho Superior, matérias
gue, dado o carater de urgéncia ou da possibilidade de danos aos interesses da FADM, nao
possam aguardar a proxima reunido.

Art. 20°. Compete a Diretoria:
I. zelar pela ordem e seguran¢a no ambito da FADM;
Il. expedir normas operacionais necessarias as atividades da FADM;

[ll. cumprir e fazer cumprir este Regimento, os Regimentos Internos dos 6rgdos e as
delibera¢des do Conselho Superior;

IV. elaborar e apresentar, para aprovacdao do Conselho Superior, os planos anuais,
plurianuais e o calendario académico da FADM;

Paragrafo Unico. O calendario académico devera ser elaborado pela direcao, em parceria
com a secretaria académica.

V. implementar as politicas e diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Educacao,
observando o cumprimento obrigatério dos prazos;

VI. apresentar propostas de convénios, acordos, contratos e ajustes que sejam de
fundamental importancia para o desenvolvimento das atividades da FADM;

VII. propor a criagdo de 6rgdos necessarios ao funcionamento da FADM, bem como a
extingdo daqueles que se tornarem desnecessarios.

Art. 210. S3o atribuicdes do Diretor:
I. conferir grau;
Il. delegar competéncias no ambito de suas atribuigdes;
lll. determinar os hordrios das atividades pedagdgicas e administrativas;

IV. representar a FADM perante pessoas ou instituicdes publicas, privadas e a
comunidade;

V. supervisionar as atividades das Coordenacdes de Cursos e o desempenho dos
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coordenadores;
VI. participar, efetivamente, das reunides, deliberagdes e decisdes do Conselho Superior;

VII. convocar e presidir as reunides do Conselho Académico e outras que se fizerem
necessarias;

VIII. exercer o poder disciplinar que Ihe for atribuido por este Regimento e por atos
especiais que venham a ser elaborados;

IX. assinar juntamente com o Secretdrio Académico os diplomas, certificados e demais
documentos referentes a vida escolar, expedidos pela FADM;

X. apresentar, semestralmente, ao Conselho Superior, a proposta orcamentdria e—o
retatério das atividades da FADM;

Paragrafo Unico. A proposta orcamentaria deve ser realizada pelo diretor da instituicao,
em parceria com a secretaria executiva e o departamento financeiro.

Xl. apresentar, semestralmente, ao Conselho Superior, o relatério de atividades da
FADM.

Paragrafo Unico. O relatdrio de atividades deve ser realizado pelo diretor da instituicao,
em parceria com os coordenadores de curso.

XIl. assinar a correspondéncia oficial, termos e despachos lavrados em nome da FADM;

XIIl. apresentar ao Conselho Superior os projetos de cursos, de pesquisa, de extensdo e
outros;

XIV. promover a integracdo entre os setores académicos e administrativos, visando a
garantia da qualidade dos servicos prestados e a consecug¢do dos objetivos institucionais;

XV. designar os membros que comporao a comissao responsavel pelo Processo Seletivo;

XVI. desempenhar as demais fun¢des determinadas neste Regimento ou decorrentes de
regulamentos ou resolugdes.

XVIIl. propor normas complementares as deste Regimento sobre o Processo Seletivo,
curriculos e programas, matriculas, transferéncias, avaliacbes do desempenho escolar,
regime de pesquisa e extensdo, além de outras que se incluam no dmbito de sua
competéncia.

CAPITULO Il DO CONSELHO ACADEMICO

Art. 220. O Conselho Académico, rgao técnico-consultivo e de assessoramento da Diretoria,
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visa colaborar no estudo e na solugao dos problemas didaticos e pedagdgicos, na forma prevista
neste Regimento, o qual serd constituido da seguinte forma:

I. do Diretor da FADM, como seu Presidente nato;
Il. da Secretaria Administrativa da FADM;
I1l. dos Coordenadores de Cursos;

IV. de 01 (um) representante do Corpo Docente, escolhido por seus pares, com mandato
de 1 (um) ano;

V. de 01 (um) representante de Corpo Discente, escolhido por seus pares, com mandato
de 1 (um) ano.

Art. 230. Compete ao Conselho Académico:
I. opinar sobre a reforma do regimento;
Il. opinar sobre a articulacdo das atividades académicas da FADM;
lll. subsidiar a Diretoria na elaboracdo da proposta do orcamento da FADM;

IV. deliberar sobre os processos que |he forem submetidos a apreciacdo pelo Diretor da
FADM; V. solicitar e supervisionar os programas e planos de ensino de cada disciplina,
elaborados pelas Coordenagdes;

VI. acompanhar a execugao do curriculo dos cursos de responsabilidades da FADM;

VII. apreciar os relatérios de atuacdo da Coordenacdo, a serem apresentados
semestralmente; VIII. opinar sobre o planejamento das atividades académicas previstas
para os periodos letivos.

Art. 24o0. O Conselho Académico reunir-se-d4 trimestralmente em sessdo ordindria e,
extraordinariamente, quando houver demanda, ou caso seja convocado pelo Presidente, ou por
iniciativa propria.

Paragrafo Unico. O Secretdrio Académico da FADM incumbir-se-4 do gerenciamento das
atividades do 6rgdo, preparando os documentos solicitados, bem como secretariando as
reunidoes do Conselho.

CAPITULO IV DAS DISPOSICOES GERAIS DOS CONSELHOS

Art. 250. A convocac¢do dos Conselhos sera feita por seu Presidente com a antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas, dando aos convocados conhecimento de pauta dos assuntos.

Paragrafo Unico. Quando houver urgéncia, a convocag¢do podera ser feita sem antecedénciae o
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conhecimento da pauta prevista neste artigo.

Art. 260. O quérum da reunido e das decisdes do Conselho sera de maioria simples de seus
componentes.

Paragrafo Unico. A auséncia de representante de determinado constituinte ndo impedira o
funcionamento do Conselho nem invalidara suas decisdes, desde que na reunido tenha estado
presente a maioria dos seus componentes.

Art. 270. Serd obrigatdrio, prevalecendo sobre qualquer outra atividade escolar, o
comparecimento dos membros docentes as reunides dos Conselhos e comissbes que
integrarem.

Paragrafo Unico. A auséncia de membro do Conselho, sem justificativa aceita pelo Presidente do
orgdo a 3 (trés) reunides consecutivas ou 6 (seis) alternadas, implicara a perda do mandato.

Art. 280. Na falta ou impedimento do Presidente do Conselho, a presidéncia sera exercida por
substituto indicado.

Art. 290. Os membros do Conselho terdo o direito apenas a 1 (um) um voto nas decisdes,
mesmo quando exercerem dupla condicdo, com excecao do Presidente que, além do seu voto,
tera também o de desempate.

Art. 300. De cada reunido do Conselho lavrar-se-a ata, a qual sera assinada pelo Presidente, pelo
Secretdrio Académico e pelos demais membros presentes.

Art. 310. Dos atos e decisGes proferidos pelos 6rgaos que compdem a estrutura da FADM,
caberd pedido de reconsideragao para o proprio 6rgao competente, na forma seguinte:

I. do Diretor para o Conselho Superior;
Il. da Coordenacao para o Conselho Académico;

lll. do Conselho Académico para o Conselho Superior.

CAPITULO V DA COORDENACAO DE CURSOS

Art. 320. A Coordenagdo do curso serd exercida na propor¢do de um docente para cada curso da
FADM, os quais serdo designados diretamente pelo Diretor.

Art. 330. O Coordenador podera ser destituido ou suspenso, por proposta a ser apreciada e
decidida pela Direcdo e Conselho Superior.

Art. 340. As atividades da Coordenacdo ndo eximirdo o docente que a integre das
responsabilidades inerentes as atividades docentes que |he tiverem sido atribuidas, caso este
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exerca cumulativamente a funcdo de professor.
Art. 350. Compete a Coordenacdo:
I. emitir parecer em assuntos de sua competéncia;
Il. propor a¢des que visem ao aperfeicoamento do pessoal docente;
lll. encaminhar o plano de trabalho a ser incorporado ao Plano Anual da FADM;

IV. atribuir as competéncias de ensino, pesquisa e extensdo ao corpo docente que
integre a FADM, respeitadas as especializacdes;

V. planejar, organizar e supervisionar o trabalho pedagdgico, de modo a obter a
gualidade de ensino;

VI. colaborar com as atividades de pesquisa e extensao;

VIl. encaminhar a Direcdo e ao Conselho Superior os projetos de curso, de pesquisa, de
extensao e outros que se situem em seu ambito de atuacao.

VIII. organizar e manter atualizados os documentos do corpo docente (curriculo lattes e
plano de ensino), junto ao departamento de recursos humanos, da instituicdo;

Art. 360. S3o atribuicdes do Coordenador:
I. participar de reunides que estejam relacionadas a assuntos de sua competéncia;

. articular as a¢des pedagdgicas e artisticas dos cursos da FADM junto a agles internas
e externas a Instituicao;

lll. convocar e presidir as reunides da Coordenacao;

IV. elaborar o Plano Anual da Coordenacao;

V. participar, sempre que possivel, das bancas de monografia do curso do qual coordena;
VI. supervisionar a execu¢ao dos programas de ensino e dos demais planos de trabalho;

VII. solicitar ao 6rgao competente da Administracdao os recursos de pessoal e material de
gue necessite para realizagcdo do processo pedagdgico;

VIII. supervisionar a elaboracdo dos planos de ensino a serem desenvolvidos em cada
periodo letivo;

IX. ter sob sua guarda todo material utilizado pela Coordenacdo e responder por esse

acervo;
X. responder hierarquicamente a Dire¢do;

Xl. apresentar a Direcdo e ao Conselho Académico, semestralmente, o relatdrio das
atividades da Coordenacdo, sugerindo as providéncias cabiveis, para maior eficiéncia do
processo de ensino aprendizagem;
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XIl. promover a articulagdo entre os professores, bem como fazer os acompanhamentos
correspondentes, inclusive na indicacao de bibliografia.

Paragrafo unico. O Coordenador serd substituido, em suas faltas e impedimentos ocasionais, por
outro docente indicado pelo Diretor.

Art. 370. Cada Coordenacdo de curso reunir-se-a quinzenalmente em secdo ordindria e,
extraordinariamente, quando convocada pelo respectivo Coordenador, por iniciativa prépria,
por solicitacdo da Direcdo ou do Conselho Académico.

CAPITULO VI DOS ORGAOS DE APOIO

Art. 380. O Apoio Técnico-Administrativo da Diretoria é composto pelos seguintes drgaos:
|. Secretaria Académica;
I. Biblioteca;
lll. Atendimento Psicopedagdgico;
IV. Coordenacdo de Estagios e Monografia.

Art. 390. Os cargos correspondentes as chefias da Secretaria Académica, Biblioteca e
Atendimento Psicopedagodgico serao designadas pelo Diretor, com anuéncia da FBT.

Art. 40. S3o atribui¢cdes da Secretaria Académica:
|. promover o controle académico;
. assinar diplomas e certificados, juntamente com o Diretor;
lll. cumprir e fazer cumprir os despachos e determinagdes da Diretoria;
IV. assegurar a preservacao e a autenticidade dos documentos académicos;
V. organizar e manter atualizados os documentos do corpo discente (vida académica);

VI. incumbir-se do gerenciamento das atividades do Conselho Académico, preparando os
expedientes solicitados, bem como secretariando as reunides daqueles;

VII. executar outros encargos compativeis, que lhes sejam atribuidos em regulamentos
ou pelo Diretor;

VIII. organizar e controlar os setores de apoio ao docente e apoio ao discente.
Art. 410. S3o atribuicdes do Bibliotecario:

I. promover o incentivo a tecnologia;

II. auxiliar os usuarios em suas buscas e pesquisas;

llI. divulgar na comunidade académica as novas aquisicoes;

IV. manter intercdmbio com outras bibliotecas e centros de informacdes;
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V. promover a ampliacdo da capacidade de outros servigos compativeis;
VI. organizar e manter o acervo, bem como propor a sua atualizacao e expansao;
VII. colher sugestdes junto a comunidade académica, visando novas aquisi¢oes;

VIll. promover a execugdao de outras atividades pertinentes e consignadas em
Regulamento.

Art. 420. S3o atribui¢cdes do Atendimento Psicopedagdgico:

I. atender funcionadrios, professores e estudantes de graduacao, apoiando- -os ao longo
do curso e visando ndao somente a melhoria do desempenho académico, mas também o
desenvolvimento pleno da pessoa humana;

II. utilizar os principios da Psicologia Comportamental no atendimento a alunos,
professores e funcionarios;

lll. orientar, apoiar e reformular conceitos quando necessarios, com intuito de incitar o
surgimento de reflexdes para uma possivel melhora no repertério comportamental das
pessoas que solicitarem o atendimento, visando a estimulacdo do desenvolvimento
pessoal, académico e profissional;

IV. encaminhar professores, alunos e funciondrios para servigos especializados quando a
necessidade e o interesse forem manifestados;

V. atuar preventivamente com vistas a minimizar nos estudantes quaisquer
consequéncias nocivas que interfiram na aprendizagem ao longo do curso;

VI. orientar alunos que estejam enfrentando dificuldades pessoais de ordens diversas,
inclusive o uso nocivo de drogas, encaminhando-os para servigos especializados, e
realizar acompanhamento do seu desempenho pessoal e académico, desde que nao fira
sua privacidade e liberdade pessoal;

VII. aplicar instrumento de pesquisa com intuito de coletar e agrupar informacdes, bem
como diagnosticar as principais queixas relatadas pelos discentes e docentes da
instituicdo. VIII. promover palestras ministradas por especialistas de acordo com as
demandas identificadas nas pesquisas;

IX. proporcionar um trabalho profilatico no sentido de criar um ambiente de debate e de
trocas a respeito das inquieta¢cbes vivenciadas, para que as possibilidades de
esclarecimento possam levar a uma mudanga de atitude.

Art. 430. S3o atribuicdes da Coordenacdo de Estagios e Monografia:
I. apresentar ao corpo discente as linhas de investigacdo disponibilizadas pela
instituicao;

II. divulgar as informacGes pertinentes ao pré-projeto do TMCC;
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lll. protocolar os pré-projetos do TMCC dos estudantes, conforme a data prevista no
calendario académico;

IV. divulgar a relagdo dos orientadores e de seus respectivos orientandos;

V. encaminhar os estudantes, conforme as linhas de pesquisas, aos orientadores para
acompanharem o processo de elaboracdao do TMCC;

VI. manter cadastro atualizado dos estudantes e do processo de elaboragdao da
monografia;

VII. promover eventos voltados a orientagdo na escolha dos temas e dos assuntos
pertinentes ao Trabalho de Monografia e Conclusdo de Curso;

VIII. distribuir trés vias em espiral preta e CD dos trabalhos monograficos de conclusdo
de curso para a banca examinadora;

IX. designar a banca examinadora, conjuntamente com os orientadores, para a analise
da defesa do trabalho monografico;

X. montar calenddrio das defesas do TMCC do semestre vigente;

Xl. tornar publica a defesa dos Trabalhos Monograficos de Conclusdo de Curso dos
estudantes.

TITULO Il - DA ATIVIDADE ACADEMICA

CAPITULO | - DO ENSINO

SECAO | - DOS CURSOS

Art. 440. As modalidades de curso a serem oferecidas pela FADM compreender3o:
I. graduacao;
Il. pés-graduacao;
lll. tecnoldgicos;
IV. extensao.

Art. 450. Na constituicdo de novos cursos superiores e programas, bem como da manutencao
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dos mesmos, deverao ser observados os seguintes requisitos:

I. compatibilidade do curso com as metas do Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI);

Il. demanda do mercado de trabalho;
lI. disponibilidade para troca de saberes e praticas com outros centros de referéncia;
IV. pedagogia e tecnologias alinhadas ao pensamento contemporaneo;

V. compromisso com as demandas académicas, no que diz respeito ao desenvolvimento
de pesquisas, criacdo de centros de referéncia e exceléncia e contrapartida social.

Art. 460. Os cursos serdao ministrados pela FADM, em sua sede e filiais ou em outras localidades,
desde que haja a celebracdo de convénios com outras instituicdes de natureza publica ou
privada, nacional ou estrangeira.

Art. 470. Caso seja verificado pela FADM que algum curso por ela ministrado tenha um custo
demasiadamente alto, de forma a inviabilizd-lo, a mesma podera apds parecer do Conselho
Superior e de acordo com a legislacao aplicavel, suspender a oferta do referido curso.

SECAO Il DOS CURSOS DE GRADUAGAO

Art. 480. Os cursos de Graduacdo destinam-se a formacgao profissional em nivel superior, para
candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e que tenham se classificado
em processo seletivo.

Art. 490. Do curriculo dos Cursos de Graduacao fara parte um nucleo basico comum, um nucleo
de desenvolvimento e um nucleo avancado, abrangendo a formacdo pedagogica e profissional.

Art. 500. A organiza¢do dos curriculos dos cursos da FADM é composta por disciplinas
correspondentes as diretrizes curriculares gerais, fixadas pelo MEC.

Art. 510. O conjunto de disciplinas e de atividades pedagodgicas sera integralizado segundo o
regime de carga hordria obrigatéria para o curso.

Art. 520. A FADM poderd oferecer outros cursos de graduacao, conforme previsto no PDI,
submetendo-os a aprovacao do MEC.

Art. 530. A FADM colocara a disposicdo dos estudantes e interessados o Catdlogo dos Cursos
oferecidos, em cumprimento a Legislacdo em vigor.

SECAO Ill POS-GRADUACAO

Art. 540. Os cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu da Faculdade de Artes Dulcina de Moraes
destinam-se a portadores de diploma de nivel superior, tendo por objetivo atualizar e ampliar
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conhecimentos e técnicas de trabalho, preparando especialistas em setores especificos das
atividades académicas e profissionais.

Art. 550. As propostas de criagdo desses cursos terdao origem junto as Coordenagdes dos Cursos
de Graduac¢do que as encaminhardao a Coordenacdao de Pés-Graduagdao por meio de comissao
propria que articulara junto a Diretoria Académica da Faculdade de Artes Dulcina de Moraes,
direcionando as decisGes correspondentes, devendo estas ser instruidas segundo normas
proprias.

Paragrafo Unico. Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu poderdo ser propostos sob a forma de
cursos presenciais ou sob a forma de educagdo a distancia, na sua totalidade ou em parte,
respeitada a legislacao vigente.

Art. 560. O curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu terda a duragdo minima de 360 (trezentos e
sessenta) horas a serem cumpridas ao longo de um intersticio de tempo nunca superior a 2
(dois) anos.

Paragrafo Unico. Ndo serd computado no total dessas 360 (trezentos e sessenta) horas o tempo
de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, nem o reservado para elaboracdo
de monografia ou trabalho de conclusao de curso.

SECAO IV DA PESQUISA

Art. 570. A pesquisa no contexto da Faculdade de Artes Dulcina de Moraes destina-se a busca
de novos conhecimentos no campo das artes, seu ensino e suas tecnologias, bem como a
formulagdo e sistematizacdo de procedimentos, dados e aproximacoes tedricas.

Art. 580. A criacdo de linhas de pesquisa devera atender as demandas da instituicdo e dos
cursos, definidas a partir de sua funcao social e de seu foco de atuagao, bem como de interesse
dos professores do quadro, desde que embasados historicamente por sua trajetdria.

Paragrafo 1lo. Os projetos de pesquisa deverdao ser coordenados por um ou mais professores da
Faculdade de Artes Dulcina de Moraes, devendo estes estarem vinculados a uma linha de
pesquisa especifica.

Paragrafo 20. Os projetos de pesquisa deverdo, tanto quanto possivel, tomar como referéncia
dados e problemas locais e nacionais, observando a valorizacdo da diversidade e da alteridade.

Paragrafo 3o0. A criagdo de uma nova linha de pesquisa dar-se-a a partir da apresentagdo a
Direcao de um projeto simples que exponha os objetivos da linha, o alinhamento conceitual, a
justificativa, a equipe técnica, as metas previstas e os recursos necessarios a sua viabilizacao.

Art. 590. Os projetos de pesquisas serdo encaminhados para aprovacao da Direcao, podendo,
inclusive, ser integrados aos Planos Anuais da FADM.
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Art. 600. A FADM incentivara a pesquisa por meio de:
I. concessao de bolsas especiais e de outros incentivos em categorias diversas;

II. formagdo de pessoal em cursos de Graduagdo e Pés-Graduagao préprios ou de outras
instituicoes;

ll. divulgacdo dos resultados obtidos nas pesquisas;
IV. realizacdes de Convénios com agéncias financiadoras;
V. promocao ou participacao efetiva em congressos e reunides congéneres;

VI. intercambio e parcerias com outras instituicoes.

SECAO V DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 610. Os cursos de extensdo serdo articulados com o ensino e a pesquisa, ocorrendo na
forma de atividades permanentes ou projetos circunstanciais, pautados pela democratizacdo do
acesso a cultura nas suas mais diversas formas, o incentivo a pesquisa e a producdo artistica, a
difusdo de conhecimento na area cultural e artistica e a reflexdo sobre questdes sociais,
politicas, econdmicas e ambientais.

Art. 620. A extensdo desenvolve as seguintes acdes:
|. cooperacdo técnica com institui¢cdes culturais, educacionais e de pesquisa;

Il. fomento a atividades artisticas e culturais que também promovam a integracdo entre
estudantes e o didlogo com a comunidade externa;

lll. apoio ao desenvolvimento de programas e projetos sociais;

IV. cursos de curta duracdo que dialoguem com a proposta curricular da instituicdo e
possam complementar a formacgdo dos discentes e da comunidade;

V. atividades diversificadas de complementag¢dao curricular, como palestras, visitas
técnicas, entre outros.

Art. 630. As atividades de extensdo, sua realizacdao, custeio, cronograma e processo
seletivo serdo definidas a partir da especificidade de cada atividade.

SECAO VI DA MONITORIA

Art. 640. A FADM manterda um programa de monitoria destinado exclusivamente aos seus
estudantes, visando a complementa¢do e ao aprimoramento da aprendizagem, por meio da
cooperacdo e do auxilio aos professores em suas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 650. Cada Coordenagdo de Curso encaminhara ao Diretor, no inicio do periodo letivo, as
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especificacdes e os niumeros de vagas de Monitoria, conforme as necessidades dos professores
e das disciplinas.

Art. 660. A indicacdo de monitores respeitard um numero minimo de 25 estudantes nas
disciplinas pratico-tedricas, ndo havendo previsdao de monitores para disciplinas tedricas.

Art. 670. O periodo de inscricdes para os estudantes interessados serd aberto apds autorizacao
do Diretor por meio de portaria.

Art. 680. Os Monitores serdo selecionados pelos Docentes e Coordenadores, conforme critérios
estabelecidos pela portaria vigente.

Art. 690. As atividades de monitoria ndo excederdao 4 (quatro) horas semanais, para as quais
nao cabera remuneracgao.

Art. 700. Serdo concedidos ao monitor 2 (dois) créditos financeiros a serem utilizados no
semestre e subsequente, mediante verificacgdo do cumprimento de suas atribuicdes
estabelecidas na portaria vigente, bem como o certificado.

Art. 710. Ao fim do periodo de Monitoria, o Monitor apresentara a Coordenacdo o relatério das
atividades desenvolvidas naquele periodo.

Art. 720. A monitoria sera suspensa nas seguintes condicoes:
I. por sugestdo do professor da disciplina e/ou Coordenador;
Il. guando o estudante concluir o curso;
[ll. quando o estudante deixar de cumprir as suas atividades de monitoria;

IV. guando o dia de monitoria coincidir com o dia do estagio curricular oude outras
atividades complementares.

SECAO VII DAAVALIACAO

Art. 730. A avaliacdo visa fornecer informacdes sobre o desempenho académico do estudante e
seu desenvolvimento dentro das atividades de estudo, considerando os objetivos propostos nos
programas da disciplina.

Art. 740. A avaliacdo deverd responder a critérios e indicadores claros e adequados as
demandas pedagodgicas da disciplina.

Paragrafo 1o — As avaliacGes de cada disciplina serdo realizadas bimestralmente dentro de um
mesmo periodo letivo, com notas de zero a dez.

Paragrafo 20 — A nota final do estudante compete ao professor da disciplina e serd atribuida
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processualmente, constituida por 30% (trinta por cento) na primeira avaliacdo e 70% (setenta
por cento) na segunda.

Art. 750. A avaliacdo da aprendizagem ¢é realizada em cada disciplina e incide sobre o
aproveitamento nas atividades curriculares, devendo:

I. construir-se continua e permanentemente no processo de ensino-aprendizagem,
balizada pelos objetivos, contelddos e indicadores avaliativos;

Il. diferenciar os instrumentos e estratégias de avaliacdo, articulando-os com os
conteudos;

lll. ser referencial para andlise da aprendizagem do discente, demonstrando seu
desempenho dentro da disciplina e do curso.

Art. 760. Ficard ao encargo da Secretaria Académica supervisionar o cumprimento do registro
de frequéncia e langamento de notas no sistema da FADM, apresentados pelo professor.

Paragrafo Unico. O docente sera responsavel pelo lancamento das notas, da frequéncia e do
programa de curso no sistema de informatica adotado pela FADM.

Art. 770. Os coordenadores de curso s3o responsaveis por orientar e supervisionar os
professores quanto aos indicadores de avaliacao.

Art. 780. Para efeitos de aprovacdo na disciplina cursada, o estudante devera possuir frequéncia
compativel a, no minimo, setenta e cinco por cento da carga hordria da disciplina e das
atividades complementares programadas e concomitantemente deverd obter nota final ndao
inferior a seis.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, a aprovacdao no Trabalho Monografico de Conclusdao de
Curso esta condicionada a obtenc¢do de nota superior ou igual a seis.

Art. 790. Serad atribuida nota zero ao estudante que utilizar de meios ilicitos quando da
elaboracdo de trabalhos académicos ou da realizacdo de provas, com aplicacdo de sangbes
previstas neste Regimento ou na legislacao.

Art. 800. O estudante que, porventura, deixar de participar de uma das etapas da avaliacdo de
aprendizagem poderd requerer, mediante justificativa plausivel, a realizagdo da mesma fora do
periodo.

Paragrafo unico. O julgamento da plausibilidade da justificativa sera realizado em primeira
instancia pelo professor e, em caso de discordancia, submetido a anuéncia obrigatéria do
coordenador.

Art. 81o. Ao estudante é resguardado o direito a revisdo das notas atribuidas pelo professor da
disciplina conforme os prazos estipulados no calendario académico.

Art. 820. O estudante que solicitar extraordinario aproveitamento académico sera submetido a
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avaliacdo de uma banca especial constituida pelo Coordenador do curso, um docente da FADM
e um docente externo escolhido pelo Diretor, podendo ter abreviada a duragdo dos cursos em
gue esteja matriculado, de acordo com as normas fixadas pelo MEC e pelo Conselho Superior da
FADM.

SECAO VIII DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 830. As atividades complementares tém o objetivo de possibilitar relagdbes com as
diferentes manifestacbes e expressdes culturais, artisticas e educativas, bem como o
conhecimento de inovagbes tecnoldgicas e suas implicacdes com a arte e a cultura na
contemporaneidade.

Art. 840. As atividades complementares propdem-se a enriquecer a formacdo individual do
estudante e oportuniza o didlogo com pesquisadores, curadores, criticos, diretores de teatro,
grupos de teatro, artistas e agentes culturais, além de permitir que os estudantes participem de
atividades culturais, educacionais e artisticas de forma independente.

Art. 850. Serdo consideradas atividades complementares aquelas pertencentes aos seguintes
grupos:

I. Grupo |, com atividades artisticas, culturais, relacionadas a drea de conhecimento dos
cursos, como, por exemplo, palestras, semindrios, visitas técnicas, congressos, cursos
extracurriculares, monitoria, Mostra Dulcina, Dulcina Convida, Festival de Cenas Curtas,
workshops, semana cultural, cursos de extensdo, espeticulos teatrais, cinema,
atividades que integrem as parcerias culturais e artisticas da faculdade.

II. Grupo ll, com atividades relacionadas a programas e projetos tais como inicia¢ao
cientifica e tecnoldgica, grupos de estudo, producdo intelectual, producdo artistica,
participacdo em bancas de monografia, acdes sociais, publicacdo em anais, revistas e
jornais, entre outros do género que envolvam arte, cultura e ensino de arte.

. Grupo lll, com disciplinas integralizadoras de outros cursos, que nao
sejam obrigatdrias ao curso em que o aluno esteja matriculado.

Paragrafo unico. Outras atividades complementares dentro de cada grupo poderdo ser
analisadas e validadas pela Coordenacdo dos cursos.

Art. 860. Para comprovar a realizagdo das atividades complementares, o aluno devera entregar
a Coordenacdo do curso um relatdrio reflexivo sobre a atividade que realizou e/ou os
certificados de participacao.

Art. 870. O registro serd feito no histdrico do aluno como Atividades Complementares, estando
a aprovacdo sujeita ao cumprimento de 72 horas por semestre.
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Art. 880. O estudante devera cumprir um minimo de 216 horas ao longo do curso, conforme
legislagdo do ensino superior, a saber: Parecer CNE/CES no 492/2001, Parecer CNE/CES no
67/2003, Resolu¢do CNE/CES no 2/2007.

Paragrafo 1o. N3ao sera concedido crédito para Atividades Complementares cursadas em outras
instituicdes.
Paragrafo 20. Apenas serao validadas as atividades realizadas a partir do segundo semestre de

ingresso do estudante na instituicdo.

Paragrafo 30. A quantidade maxima de horas a ser validada é de 30 (trinta) horas por evento.

SECAO IX DOS ESTAGIOS

Art. 890. A realizacdo dos estagios de graduacdo tem como objetivo capacitar o estudante para
o exercicio de sua profissdo, articulando o bindmio teoria-pratica e a relagdo entre conteudo e
metodologia.

Art. 900. Os estdgios de graduacdo na Instituicdo devem estar ancorados na legislacdo e em
demais normas juridicas, bem como nas diretrizes curriculares, pareceres e resolucdes do
Conselho Nacional de Educagao (CNE).

Art. 910. O estagio configura-se como vivéncia profissional complementar que se realiza sob a
responsabilidade de um docente, devendo incluir um plano de trabalho/ensino por ele
aprovado, constar no sistema de registro de atividades académicas da Faculdade e incluir a
obrigatoriedade de Relatério Final reflexivo e analitico.

Art. 920. A FADM se compromete a pagar, conforme previsto em lei, uma apdlice de seguro de
vida para o estudante que estiver em campo.

Art. 930. A FADM deve firmar convénios que possibilitem a entrada dos estudantes em escolas e
demais institui¢Ges e garantir a manutenc¢ao de sua vigéncia.

Paragrafo Unico. A realizagao dos procedimentos, desde a retirada de documentos na Secretaria
até a escolha da instituicdo em questao, é de responsabilidade do aluno.

Art. 940. A documentacdo pertinente ao estagio sera organizada e acompanhada por um
Nucleo de Estagio.

Art. 950. A FADM adota duas modalidades de estagio, quais sejam:

I. Estagio Supervisionado (Pratica Profissional), definido como estagio obrigatério,
executado pelos estudantes ao longo dos cursos, exigida uma carga horaria minima de
400 (quatrocentas) horas.

Il. Estagio ndo-obrigatdrio, definido como estagio de carater eletivo, executado pelos
estudantes em qualquer etapa do curso. O estagio realizado com fins de enriquecimento
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curricular podera, a critério do Colegiado de Curso envolvido, contar créditos ou apenas
constar do histérico escolar do estudante. Nessa modalidade, o estagio pode ser com ou
sem vinculo empregaticio.

Paragrafo Unico. O estdgio obrigatdrio, como procedimento didatico-pedagdgico, é atividade de
competéncia da Instituicdo de Ensino, a quem cabe a sistematica de organizacdo, orientacao,
supervisdo e avaliacdo dos estdgios curriculares.

TiTULO IV DO REGIMENTO ESCOLAR

CAPITULO | DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 960. As atividades académicas da FADM serdo desenvolvidas de acordo com seu calendario
académico, devidamente aprovado pelo Diretor e pelo Conselho Académico.

Paragrafo Unico. Os prazos do calenddrio sdo impreteriveis e sua perda acarreta ao estudante a
impossibilidade de requerimento apds a data final.

Art. 970. O calendario académico é independente do ano civil, devendo o ano letivo ndo ser
inferior a duzentos dias de atividades académicas.

Art. 980. Os periodos letivos terdo duracao de, no minimo, 200 (duzentos) dias, nos termos da
legislacdo vigente, porém estes podem ser estendidos desde que haja ocorréncia de eventos
excepcionais, ou quando houver necessidade complementacdo dos dias letivos ou da carga
horaria exigida das disciplinas.

Art. 990. Constara no calendario académico, pelo menos:
. inicio e término de cada periodo letivo;

Il. datas de reunides e de eventos que interessem a toda comunidade académica ou que
interfiram no seu funcionamento (tais como Mostra Dulcina e Semana Académica, entre
outros);

[ll. datas de solicitagdes de procedimentos académicos diversos (entrega de monografia,
trancamento e/ou cancelamento de matricula, concessdo de créditos, entrega das
notas).

Paragrafo unico. Os Calenddrios Setoriais, quando houver, terdo por base o Calendario
Académico.

CAPITULO Il DO PROCESSO SELETIVO

Art. 1000. O ingresso nos cursos de Graduacdo serd por meio de processo seletivo com
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inscricOoes abertas para candidatos que tenham concluido o ensino médio, atendendo a
legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. O processo seletivo so terd validade para o periodo letivo a que esteja
expressamente referido.

Art. 101o. As avalia¢cdes dos candidatos far-se-do por meio de testes especificos e por meio de
provas de conhecimentos, conforme decidido pela Comissdo do Processo Seletivo, que sera
regulado por meio de edital proprio.

Paragrafo Unico. A Comissdo do Processo Seletivo serd designada pelo Diretor da FADM, sendo
presidida pelos coordenadores de curso.

Art. 1020. Portadores de curso superior estdao dispensados da prova objetiva e da prova de
redacdo do processo seletivo mediante a apresenta¢do do diploma, devendo obrigatoriamente
realizar a prova especifica da linguagem.

Art. 1030. S3o obrigagdes da Comissao do Processo Seletivo:
I. contratar a equipe de elaboragao das provas;

Paragrafo Unico. A elaboracdo das provas compreende: a escolha dos textos dramaticos
para a realizacdo da prova especifica de Artes Cénicas; a confecgdo da prova
especifica de Artes Plasticas; definicdo do tema para realizacdo de redacdo; e as
questdes da prova escrita.

Il. garantir a seguranca e sigilo do processo seletivo, desde a elaboracao das provas até a
divulgacao do resultado;

lll. contratar os avaliadores das bancas de prova especifica, da prova de redacdo e da
prova objetiva;

IV. elaborar uma estratégia de divulgacdo do edital;
V. organizar e viabilizar o espaco fisico para a realiza¢do das provas;
VI. organizar e orientar as equipes de fiscais das provas;

VII. organizar e acompanhar os procedimentos de inscricdo;

Paragrafo unico. A organizagdo e viabilizagdo do espago fisico; a orientagdo das
equipes de fiscais; e a atualizacdo do Manual do Vestibular, deverdo ser realizadas
juntamente com a secretaria académica.

VIII. emitir pareceres a respeito dos resultados do processo seletivo, bem como de suas
diferentes etapas, quando for o caso;

IX. emitir declaracdo de comparecimento aos vestibulandos, quando necessario;
X. emitir atas da realizacdo do processo seletivo, descrevendo todas as etapas realizadas;

XI. emitir atas do resultado do processo seletivo.

30



Regimento Interno — Faculdade de Artes Dulcina de Moraes

Art. 1040. Na classificacdo dos candidatos deverdo ser observados os seguintes critérios:

I. a classificacdo sera feita pelo nUmero decrescente dos pontos obtidos no conjunto,
podendo ser atribuidos pesos diferentes a cada prova;

Il. para critérios de desempate tera prioridade o candidato que, na seguinte ordem: a)
obtiver maior escore padronizado na prova especifica, b) obtiver maior nota na prova de
Redacdo em Lingua Portuguesa; c) obtiver maior total de acertos no conjunto de todas
as provas objetivas; d) persistindo o empate, tera prioridade o mais idoso.

lll. quando ocorrerem vagas por motivo de desisténcia, serd feita uma segunda
convocacado de tantos candidatos quanto forem as vagas restantes, na ordem rigorosa de
classificacao;

IV. se ocorrerem novas desisténcias, deverdo ser feitas outras tantas convocacoes, até o
preenchimento das vagas oferecidas, e enquanto houver candidatos ndo aproveitados;

V. ndo podera ser aproveitado candidato que obtenha resultado nulo em
gualquer avaliagdo realizada durante o Processo Seletivo;

VI. a classificacdo de portadores de curso superior é posterior aquela decorrente do
processo seletivo, estando sujeita a disponibilidade de vagas e orientando-se em ordem
decrescente pelas notas obtidas na prova especifica.

Art. 1050. O acesso aos cursos de pds-graduacdo far-se-a mediante aprovacdo em processo
seletivo realizado segundo critérios definidos pela coordenagdo do curso.

CAPITULO Il DAS MATRICULAS

Art. 1060. Apds classificado, o candidato serd convocado para ingresso em curso superior para o
gual obteve aprovacdo, devendo comparecer ao setor responsavel pela matricula, no prazo
fixado, com todos os documentos legalmente exigidos e outros a critério da FADM.

Paragrafo Unico. Para efetivar a matricula é obrigatéria, no minimo, a apresentacdo dos
seguintes documentos: certificado e histérico de conclusdo do Ensino Médio (ou equivalente,
para portadores de curso superior), carteira de RG, CPF, Titulo de eleitor, comprovante de
votacdo ou quitacdo eleitoral, certiddo de nascimento ou casamento, certificado de reservista
(se candidato do sexo masculino), comprovante de residéncia, comprovante de renda e uma
foto 3x4.

Art. 1070. O candidato classificado que nao se apresentar para matricula no prazo estabelecido
e com todos os documentos exigidos, mesmo que tenha efetuado o pagamento das taxas ou
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parcela das mensalidades exigidas, perde o direito de se matricular, em favor dos demais
candidatos que serdo convocados por ordem de classifica¢ao.

Art. 1080. As renovagdes de matricula deverao ser feitas no prazo fixado pela portaria que a
regula, respeitadas as normas ali estabelecidas, sob pena de perda de direito a mesma.

Paragrafo 1lo. A ndo renovacao de matricula pelo estudante, ressalvado o caso de trancamento,
implica no abandono do curso e consequentemente a desvinculacdo deste da FADM.

Paragrafo 20. Para requerer a renovacdo de matricula, o estudante devera apresentar
comprovante de quitacdo de todas as mensalidades e promover a assinatura do contrato de
prestacao de servigos educacionais, firmado entre a FADM e o estudante ou seu responsavel,
guando for o caso.

Paragrafo 3o0. Para os casos de transferéncia de turma ou turno, este dependerda da
disponibilidade de vagas, depois de respeitadas as normas expedidas pela Secretaria
Académica.

Art. 1090. E de total responsabilidade do estudante qualquer atraso no curso que venha a
ocorrer pelo ndo cumprimento da integralizacdo curricular em decorréncia de cancelamentos
de disciplina, reprovacdes e trancamentos.

Art. 1100. O trancamento de matricula devera ser feito de acordo com o prazo estabelecido no
calendario académico.

Art. 1110. Sera considerada nula, para todos os efeitos, a matricula feita em inobservancia do
disposto neste Regimento, na legislagao em vigor, ou em normas complementares baixadas pelo
Conselho Académico.

Art. 1120. S3o Matriculas Especiais aquelas relacionadas com o ingresso de:
I. estudantes transferidos de outras instituicdes de ensino superior;
Il. portadores de Diploma de Curso Superior, mediante Processo Seletivo
(prova especifica);
. estudantes amparados por Convénios ou Acordos Culturais;
IV. estudantes interessados em disciplinas especificas.

Paragrafo 1o. Nos casos acima identificados, a matricula somente se realizard mediante
atendimento das exigéncias estabelecidas pela FADM e a disponibilidade de vagas.

Paragrafo 2o0. As matriculas especiais, aqui denominadas, serdao efetuadas apds a andlise da
Coordenacdo do curso juntamente com a Secretaria Académica.

Art. 1130. O candidato ndo podera se matricular em cursos simultaneos na FADM.

Paragrafo lo. O aluno matriculado em qualquer curso da FADM podera cursar disciplinas
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vinculadas a outros cursos mediante autorizacdo da Coordenacdo.

Paragrafo 2o0. Quando da finalizagdo do primeiro curso, o aluno poderd requerer o
aproveitamento de créditos das disciplinas ja cursadas para ingresso em um segundo curso,
mediante novo processo seletivo.

CAPITULO IV DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 1140. Serda permitida a transferéncia para a FADM de estudantes oriundos de cursos
regulares, autorizados e reconhecidos, mantidos por instituicdes nacionais ou estrangeiras,
desde que aprovados em processo seletivo.

Paragrafo Unico. O processo seletivo para esse caso serd composto por andlise de documentos,
redacdo e entrevista.

Art. 1150. A aceitacdo de pedidos de transferéncia serd condicionada ao periodo estabelecido
no calendario académico e a disponibilidade de vagas no curso pretendido.

Paragrafo Unico. A matricula serd concedida independentemente de vagas e prazos no caso de
servidor publico federal, diplomata estrangeiro em servico no Brasil ou membro das Forcas
Armadas e seus dependentes, quando comprovada remoc¢do ou transferéncia ex oficio que
acarrete mudanca de residéncia para o Distrito Federal ou Entorno.

Art. 1160. O Requerimento de transferéncia devera ser instruido com os seguintes documentos,
afora outros que venham a ser exigidos:

I. histérico escolar;

Il. programa das disciplinas cursadas, acompanhado da carga horaria das disciplinas, e
das informacdes pertinentes a autorizacdao e reconhecimento do curso anteriormente
realizado, para dessa forma ser realizado o estudo do curriculo;

lll. declaragdo de escolaridade atualizada;
IV. documentos de identificacdo pessoal;
V. comprovante de residéncia atualizado.

Paragrafo unico. O estudante transferido de Instituicdo de Ensino Superior estrangeira devera
apresentar os documentos referidos neste artigo devidamente autenticados em reparticao
consular brasileira, no pais da Instituicdo de origem, podendo ser exigida, a critério da FADM, a
traducdo juramentada.

Art. 1170. Os pedidos de transferéncias serdo examinados, preliminarmente, pelo Coordenador
do curso e pela Secretaria Académica para decisdo quanto ao aproveitamento de estudos.

Art. 1180. O estudante matriculado na FADM podera requerer o aproveitamento de estudos
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realizados em outra instituicdo de nivel superior reconhecida e credenciada pelo Sistema
Federal de Ensino Superior.

Paragrafo 1o. O julgamento dos pedidos de aproveitamento de estudos obedecerd os critérios
de: a) abrangéncia minima de 80% do conteudo programatico; b) cumprimento minimo de 75%
da carga hordria; c) aprovacdo nas disciplinas cursadas; d) tempo maximo de dez anos
decorridos apds a conclusdo das disciplinas; e) equivaléncia com as disciplinas curriculares do
curso pretendido.

Paragrafo 2o0. A disciplina concedida por aproveitamento de estudos serd consignada no
Histérico Escolar da instituicdo como Créditos Concedidos (CC).

Paragrafo 30. Para solicitar o aproveitamento, o estudante devera entregar, junto a formulario
proprio, o histérico escolar e os programas das disciplinas cursadas na instituicido de origem,
com a respectiva carga hordria.

Art. 1190. A FADM expedird Guia de Transferéncia aos seus alunos que a requeiram,
fornecendo-lhes, também, a documentacdo complementar necessdria, com vistas ao seu
ingresso em outras instituicdes nacionais ou estrangeiras.

CAPITULO V DO TRANCAMENTO, DO CANCELAMENTO DE MATRICULA E DO
JUBILAMENTO

Art. 1200. O estudante podera solicitar trancamento ou cancelamento de sua matricula, nos
prazos previstos no calendario académico, sendo que para os casos de cancelamento é rompido
o vinculo entre estudante e FADM, devendo o novo ingresso se fazer mediante analise de grade
curricular para verificagdao de tempo habil para a conclusao de curso.

Paragrafo 1o. O trancamento devera ser solicitado até um més apds o inicio do semestre letivo e
serd permitido pelo prazo maximo de dois anos.

Paragrafo 20. Ndo sera concedido trancamento ao estudante de pds-graduacao.

Paragrafo 30. Caso o estudante tenha ultrapassado o tempo maximo de conclusdo, que é igual
ao dobro do tempo de integralizacdo do curso, o processo de reingresso, apds anadlise curricular,
sera convertido em processo de jubilamento.

Art. 1210. Caracterizard jubilamento a reprovacdo consecutiva por quatro vezes na mesma
disciplina.

Art. 1220. Aos casos em que se aplique o jubilamento, o aluno deverd se candidatar a um novo
processo seletivo.
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CAPITULO VI DO REGIME EXCEPCIONAL

Art. 1230. Aos estudantes é assegurado, amparado por normas legais especificas, direito a
tratamento de salde excepcional por motivo de doenca grave, traumadtica, contagiosa ou que
acarrete impedimento de locomocdo, bem como licenga gestante.

Paragrafo unico. O laudo médico deve acompanhar obrigatoriamente o pedido de regime
excepcional, devendo indicar o CID e o periodo necessario ao tratamento, o qual deverd ser
entregue no protocolo da FADM no prazo maximo de 72 horas.

Art. 1240. O deferimento do pedido de regime excepcional sera concedido por decisdo conjunta
do Coordenador de Curso e da Secretaria Académica.

Paragrafo 1o. Durante o periodo do regime, serdo realizados como instrumentos de avaliacdo
trabalhos e exercicios domiciliares, os quais serdo fixados pelo professor, de acordo com o plano
de estudos da disciplina.

Paragrafo 20. O regime excepcional ndo abrange as disciplinas de natureza pratica em nenhuma
hipotese.

TITULO V DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO | DOS MEMBROS

Art. 1250. A comunidade Académica da FADM abrange os Corpos Docente e Discente e o
Pessoal Técnico-Administrativo.

CAPITULO Il CORPO DOCENTE

Art. 1260. O corpo docente é composto por professores que, além de reunirem as qualidades
de educador, pesquisador e artista assumem o compromisso de respeitar os principios e valores
da FADM.

Art. 1270. A selecdo do corpo docente far-se-a do seguinte modo:
I. andlise do curriculo lattes;
Il. entrevista com a coordenacdo de area e com o funcionario do setor de
recursos humanos;
lll. apresentacdo de aula para banca constituida pela coordenacao

pedagdgica.
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SEGAO | DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 1280. O regime de trabalho dos professores seguird as normas vigentes do Ministério da
Educacdo e da legislacdo trabalhista, podendo classificar-se como horista, parcial ou integral.

Art. 1290. O quadro docente da FADM sera integrado por professor:
|. doutor;
Il. mestre;
. especialista.

Paragrafo 1o. Podem ser contratados professores visitantes, professores colaboradores e
professores substitutos, em carater eventual, mediante contrato e por tempo determinado.

Paragrafo 20. A contratacdo de docentes devera observar as diretrizes do MEC no que tange ao
percentual minimo de mestres e doutores nos cursos.

Art. 1300. A presenca do professor as reunides académicas é obrigatéria e é indispensavel a
funcdo docente.

Paragrafo Unico. No caso do professor horista, o mesmo devera apresentar por escrito
justificativa prévia de auséncia.

Art. 1310. Ao professor poderd ser concedida licenca para estudo, de acordo o plano de carreira
da FADM.

Art. 1320. Aos membros do corpo docente da FADM, sdo atribuidos:

I. assumir atividades de ensino, pesquisa e extensdao, desde que designado pela
Coordenacdo do Curso, cabendo a este acompanhar o processo de desenvolvimento e
de avaliacdo da aprendizagem, respeitando a carga hordaria e o plano de ensino;

Il. encaminhar a Coordenacdo do Curso, antes do inicio de cada periodo letivo, os planos
de ensino e as atividades sob sua competéncia para aprovacao dos coordenadores;

lll. acompanhar e controlar a frequéncia dos estudantes, bem como proceder ao
lancamento das notas, conforme orientacdes da Secretaria Académica;

IV. encaminhar as notas parciais e finais a Secretaria Académica, conforme prazos
estipulados no calendario académico;

V. participar das reunides, assim que for convocado;

VI. cumprir os encargos e participar das comissdes sempre que solicitado, visando o
interesse do ensino, da pesquisa e da extensao.

Art. 1330. Ao professor é assegurado:

I. reconhecimento de sua competéncia para atuar na sua drea de conhecimento;
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II. acesso e aprimoramento profissional;

[ll. infraestrutura adequada ao regular exercicio profissional;

IV. remuneragao compativel com sua qualificagdo, tempo de servico na FADM e carga
horaria;

V. participagdo no processo de elaboracdo dos projetos institucionais, inclusive o
pedagdgico do curso.

SECAO Il DA CONSTITUIGAO DO CORPO DISCENTE

Art. 1340. Constituem o corpo discente da FADM os estudantes regularmente matriculados,
bem como os especiais.

Paragrafo 1o. Sao estudantes regulares aqueles que estejam em dia para com suas obriga¢des
académicas e financeiras e que preenchem as exigéncias legais a obtenc¢ado do diploma.

Paragrafo 20. Estudantes especiais serdo os que se matricularem em disciplinas especificas de
cursos de graduacdo ou pds-graduacao ou em outros ministrados pela FADM, observando todas
as exigéncias necessarias para a obtencdo do certificado e a limitacdo de um maximo de quatro
disciplinas.

Art. 1350. S3o direitos dos membros do corpo discente:
I. frequentar as aulas e participar das demais atividades académicas;

I. fazer uso dos servicos postos a sua disposicdo, incluindo os eventos promovidos pela
FADM;

[Il. recorrer das decisGes dos érgaos que compdem a estrutura da FADM;

IV. compor a estrutura dos Conselhos Académico e Superior, com direito a uma cadeira,
mediante elei¢cdo por seus pares;

V. votar e ser votado para os érgaos de representacado estudantil.
Art. 1360. S3o deveres dos membros do corpo discente:
l. zelar pelo patrim6nio da FADM;

II. manter-se adimplido com o pagamento das mensalidades escolares, taxas e demais
contribuicdes escolares;

lll. cumprir frequéncia minima de 75% as aulas e participar das avaliacdes previstas em
cada disciplina.

Art. 1370. Os alunos dos cursos de graduacdo podem atuar como monitores, sob orientacdo
docente, o que ndo caracterizara vinculo empregaticio.
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SECAO Il DA REPRESENTACAO ESTUDANTIL

Art. 1380. Os estudantes da FADM poderdo constituir um Diretério Central dos Estudantes,
orgdo representativo junto a mesma e a outras entidades, com o intuito de cuidar de seus
legitimos interesses, organizando-se de acordo com estatuto préprio, aprovado em assembleia.

Art. 1390. Podera também ser organizado o Centro Académico para cada curso de graduacgao da
FADM.

Art. 1400. A representacdo estudantil tem por missdo a cooperacdo com a comunidade
académica e o aprimoramento da FADM, sendo vedadas as atividades de natureza politico-
partidaria no ambito da instituicdo.

Art. 1410. O mandato do representante estudantil € de um ano, com direito a reconducdo,
sendo proibido o exercicio da mesma representacdo em mais de um Conselho da FADM.

Art. 1420. A representagao estudantil somente pode ser exercida por aluno regular da FADM
gue esteja em dia para com suas obrigacdes académicas e financeiras e que nao tenha sofrido
no ultimo periodo letivo qualquer pena ou medida disciplinar.

Art. 1430. Sera automaticamente revogado o mandato do representante dos estudantes que:
I. sofrer penalidade de suspensdo ou exclusao;
II. tiver rendimento insuficiente em qualquer disciplina;

[ll. que solicite transferéncia ou promova trancamento de matricula, ou nos casos em
gue este deixar de renova-la.

CAPITULO Il DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 1440. O Corpo Técnico-Administrativo sera constituido de profissionais de qualificacdo
adequada ao desempenho dos encargos inerentes as atividades desenvolvidas, podendo-se
citar: limpeza e conservacdo dos ambientes, apoio logistico e de almoxarifado, apoio aos
procedimentos docentes e a utilizacdo de equipamentos, integracdo dos espacos fisicos.

Paragrafo Unico. A admissdo do pessoal técnico-administrativo de todas as categorias do quadro
da FADM far-se-a pelo Regime da Consolida¢do das Leis do Trabalho e pelo processo de sele¢ao
previsto no Plano de Carreira.

Art. 1450. Os direitos, deveres e vantagens do pessoal técnico e administrativo serao regulados
pela CLT, por este Regimento e pelo plano de carreira.
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CAPITULO IV DO REGIMENTO DISCIPLINAR

Art. 1460. Nas sancdes a serem aplicadas aos corpos docente, discente e técnico-administrativo,
deverad ressaltar-se o carater formativo e educativo, mais que o punitivo.

Art. 1470. Considerar-se-do faltas disciplinares o descumprimento das presentes normas
regimentais e da legislacdo educacional brasileira.

SECAO | DISPOSICOES APLICAVEIS AO CORPO DOCENTE

Art. 1480. Aos membros do corpo docente sao aplicaveis as seguintes penalidades:

I. adverténcia, por escrito: por descortesia a qualquer membro da administracdo da
FADM, por perturbagdo da ordem no recinto da FADM, por descumprimento de
atribuicGes por prejuizo material ao patrimoénio, o qual ficara obrigado a ressarcir;

Il. repreensdo, por escrito: por reincidéncia em qualquer das faltas previstas nas alineas
do inciso anterior e por ofensa ou agressao a outro aluno ou profissionais da FADM,;

lll. suspensdo, por tempo determinado: por reincidéncia em qualquer das faltas
constantes dos incisos anteriores, pelo uso de meios fraudulentos nos atos escolares,
por descumprimento ao Estatuto da FBT, a este Regimento Geral ou aos demais atos
legais baixados pela FADM, implicando no afastamento do aluno de todas as atividades
escolares por um prazo menor que quinze dias;

IV. desligamento, na reincidéncia em qualquer das faltas previstas no inciso anterior, por
ofensa grave ou agressdo a qualquer membro da FADM, por delitos sujeitos a sancao
penal e por participacdo em atos que possam caracterizar callnia, injuria ou difamacgao a
FADM ou a FBT.

Art. 1490. Serdo competentes para aplicar a penalidade ao pessoal docente:

I. os Coordenadores aos docentes que lhes estejam diretamente subordinados, nos
casos de adverténcia, repreensdo e suspensdo de 5 (cinco) a 15 (quinze) dias;

Il. o Diretor, em quaisquer dos casos;
lll. o Presidente da FBT, quando se tratar de dispensa.

Art. 1500. N3o cabera recurso a penalidade aplicada.
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SECAO Il DISPOSICOES APLICAVEIS AO CORPO DISCENTE

Art. 1510. Aos membros do corpo discente poderdo ser impostas as seguintes sancdes
disciplinares:

I. adverténcia, por escrito: por desrespeito ao Diretor, aos Coordenadores, e aos demais
Membros do Corpo Docente, Discente e Técnico- administrativo da FADM, por
perturbacdo da ordem no recinto da FADM, por prejuizo material ao patriménio, o qual
ficara obrigado a ressarcir, e por improbidade na execucao dos trabalhos escolares;

Il. repreensao, por escrito: por reincidéncia em qualquer das faltas previstas nas alineas
do inciso anterior, por ofensa ou agressdo a estudante ou demais profissionais da FADM;

. suspensado de até 30 (trinta) dias, na reincidéncia das infracdes previstas
no inciso anterior, por ofensa ou agressao a docente;

IV. desligamento: na reincidéncia em qualquer das faltas no inciso anterior, por atos
desonestos, incompativeis com a dignidade da comunidade escolar, por delitos sujeitos
a sangao penal.

Art. 1520. As penalidades aplicaveis ao corpo discente, serdo aplicadas:

I. pelo Coordenador, nos casos de adverténcia ou repreensao, por iniciativa prépria ou
em nome da Diregao da FADM;

II. pelos Dirigentes da FADM, nos demais casos.

Paragrafo Unico - O professor no exercicio de seus deveres podera representar contra membros
do corpo discente, propondo a aplicacdo de penalidades, de acordo com a gravidade da falta.

Art. 1530. N3o cabera recurso a penalidade aplicada.

Art. 1540. As penalidades de repreensdo, suspensdo e exclusdo sdo impostas em atos especiais
e constardo do histérico escolar do aluno por trés periodos letivos.

Art. 1550. A imposicdo das sanc¢des de suspensdo e exclusdao far-se-a de acordo com as
conclusdes de inquérito administrativo a cargo de comissao designada pelo Diretor e integrada
por dois docentes e um aluno.

Paragrafo Unico. O aluno cujo comportamento for objeto de inquérito, na forma do paragrafo
anterior, ndo podera obter transferéncia ou trancamento de matricula antes de sua conclusdo
com decisdo final.

Art. 1560. Ao aluno especial aplicar-se-4 somente adverténcia, procedendo-se ao seu
desligamento na reincidéncia ou na decorréncia de uma segunda falta.
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SECAO Il DISPOSICOES APLICAVEIS AO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 1570. Os membros do corpo técnico-administrativo terdo suas penalidades reguladas por
este regimento no que couber e as constantes na legislagao trabalhista.

Art. 1580. Aos membros do corpo técnico-administrativo poderdao ser impostas as seguintes
sanc¢Oes disciplinares:

I. adverténcia, por escrito: por desrespeito ao Diretor, Coordenadores, e aos demais
membros dos corpos docente, discente e técnico-administrativo da FADM, por
perturbacdo da ordem no recinto da FADM, por descumprimento de atribuicdes, por
prejuizo material ao patrimoénio, o qual ficard obrigado a ressarcir, e por improbidade na
execuc¢ao dos trabalhos escolares;

Il. repreensdo, por escrito: por reincidéncia em qualquer das faltas previstas nas alineas
do inciso anterior, por ofensa ou agressao a estudante ou demais profissionais da FADM;

[ll. suspensdo de até 15 (trinta) dias, na reincidéncia das infracdes previstas
no inciso anterior, por ofensa ou agressao a docente;

IV. desligamento: na reincidéncia em qualquer das faltas no inciso anterior, por atos
desonestos, incompativeis com a dignidade da comunidade escolar, por delitos sujeitos
a sangao penal.

Paragrafo Unico. Cabe a FBT, a aplicacdo de quaisquer penalidades ao corpo
técnico-administrativo, assegurando-se, sempre, amplo direito de defesa.

TiTULO VI DA COLAGAO DE GRAU, DOS CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art. 1590. A FADM conferirad diplomas em nivel superior e certificado de conclusao de cursos.

Paragrafo unico. Os diplomas conferidos serao registrados por érgao competente, neste caso a
Universidade de Brasilia, no prazo minimo de 120 dias.

Art. 1600. Os diplomas conferirdo os titulos especificados em cada curriculo.

Paragrafo 1o. Os diplomas a que se refere este artigo serdo assinados, em cada caso, pelo
Diretor da FADM, pelo Secretdrio Académico e pelo Diplomado.

Paragrafo 2o0. No caso de cursos de graduagdo em Bacharelado ou Licenciatura que comportem
mais de uma habilitacdo, a escolha do estudante, o diploma devera conter o titulo geral
correspondente ao Curso, especificando-se no verso, as habilitacbes que venham a ser obtidas.

41



Regimento Interno — Faculdade de Artes Dulcina de Moraes

Art. 1610. A colagdo de grau é obrigatdria, sendo requisito para a obtenc¢do de diploma.

Paragrafo 1o. A ceriménia de colagdo de grau é um ato publico e solene, sendo gratuita quando
realizada coletivamente em data fixada pelo calendario académico.

Paragrafo 20. O estudante podera, mediante requerimento e pagamento de taxa, solicitar a
colacdo individual ou extraordindria, desde que comprovada a urgéncia.

Art. 1620. O diploma obtido no estrangeiro, a qualquer titulo, devera ser revalidado de acordo
com as normas do MEC, obedecendo-se, quanto ao aproveitamento de estudos, os critérios
contidos neste regimento.

Art. 1630. Os diplomas serdo conferidos em ato publico de cola¢cdo de grau, com data, hora e
local designados pelo Diretor.

TiTULO VII DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 1640. As disposicGes deste Regimento serdo complementadas e explicitadas por meio de
normas baixadas pela Diretoria ou pelos Conselhos, com observancia do que dispGe este
Regimento.

Art. 1650. O presente Regimento somente podera ser modificado por proposta do Diretor da
FADM, ou pelo Conselho Superior.

Paragrafo 1o. Os Conselhos da FADM deverdo ser ouvidos sobre alteracées a que se refere o
caput do artigo nos assuntos que se referirem ao seu campo de deliberacdo e consulta.

Paragrafo 20. A resolucdo dos casos omissos neste Regimento serd atribuicdo do Diretor da
FADM.

Art. 1660. Este Regimento, bem como qualquer eventual alteracao de seus dispositivos, entrard
em vigor depois de aprovados pelo MEC e devidamente divulgado.
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