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APRESSENTAGCAO

Cara e caro estudante,

Que bom podermos participar de uma etapa tdo importante em sua trajetéria pessoal!
Sabemos que cursar uma Faculdade é atitude de necessidade bdsica nos dias de hoje. E
sabemos também que nesse caso, por ser uma faculdade de artes, a atitude vem carregada de
altas doses de coragem e de sonho — matérias-primas do professor e do artista.

Estar aqui € uma escolha que exige postura diferenciada. O estudante de artes precisa se
atualizar constantemente, frequentar espacos culturais, conhecer as manifestacdes artisticas
locais, ler materiais diversificados e estar aberto as discussdes conceituais que permeiam esse
campo. Ao longo do curso, abrimos espaco para a pratica e a experimentacdo artistica, o
aperfeicoamento técnico e o estudo das manifestacdes, dos processos e dos impactos da arte
em nés mesmos, no outro e na sociedade como um todo.

O campo profissional tem se aberto cada vez mais para o mercado da arte. Posicdes
estratégicas em equipes de projetos, instituicdes, campanhas publicitarias, escolas e museus
sdo assumidas por artistas e professores de artes. O mundo espetacularizado e mediatizado do
século XXI promove a valorizagcdo do conhecimento artistico como fator de expressao individual
e coletiva, de autonomia intelectual e de construcao da alteridade.

Este manual, destinado aos cursos de graduacdo, contém informacdes importantes para a sua
vida na Faculdade de Artes Dulcina de Moraes. Reunimos aqui dados sobre a instituicdo
(missdo, histérico, principais setores) e resolucées que regulamentam seus direitos e deveres
como estudante e que respondem muitas questdes de seu cotidiano.

As informacdes contidas aqui foram reunidas a partir de outros documentos — como o Plano de
Desenvolvimento Institucional, o Regimento Interno — e vocé podera acessar todos eles, caso
deseje. Faca uma leitura cuidadosa deste documento. Ele é seu parceiro durante o curso!
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1. DULCINA DE MORAES

A Faculdade de Artes Dulcina de Moraes carrega o nome, a histdria e o legado da grande artista
gue lhe da nome. Dulcina de Moraes foi uma brasileira a frente de seu tempo, considerada pela
critica como a mais importante intérprete teatral brasileira no século XX. Atriz, diretora,
produtora de espetdculos e professora de artes cénicas foi capaz de influenciar trés geracdes de
artistas de teatro e iniciar um projeto voltado para a formacao e a profissionalizacdo do artista
brasileiro.

Filha dos atores Conchita e Atila de Moraes, Dulcina nasceu em 3 de fevereiro de 1908, em
Valenca (RJ), e tomou parte em representacdes da companhia mambembe dos pais ainda bebé.
A carreira de atriz comecou na década de 1920, quando assinou seu primeiro contrato, com a
Companhia Brasileira de Comédia, de Viriato Corréa. Aos dezessete anos, entrou para a
empresa teatral de Leopoldo Frées, a mais importante do pais no inicio do século XX.

Dulcina representou em mais de uma centena de espetaculos, langcando pela primeira vez no
Brasil autores como Eugene O Neill, Bernard Shaw, Garcia Lorca, Giraudoux. Em 1945, montou
o espetaculo “Chuva”, de John Colton e Clemence Randolph. O espetaculo tornou-se um marco
em sua carreira a medida em que se mostra engajado na modernizacdao teatral. A critica
considerou o papel de Sadie Thompson um dos melhores da carreira da atriz. Um dos aspectos
gue mais impressionou o publico foi a chuva, que durante os trés atos caia sem parar no palco.
Em viagem ao exterior, Dulcina mereceu destaque na imprensa espanhola, e “Chuva” tornou-se
o carro-chefe da companhia, fazendo parte de seu repertério durante quinze anos.

Além de seu trabalho criativo como intérprete, a atriz foi pioneira na luta pelos direitos sociais
dos atores e técnicos teatrais. Antes de Dulcina, os profissionais de teatro trabalhavam de
segunda a segunda, havendo dias (quintas, sdbados, domingos e feriados) em que chegavam a
fazer trés sessbes didrias. Foi ela também quem aboliu 0 “ponto” no teatro brasileiro. Antes
dela, o intérprete “dizia o texto pelo ouvido”, ainda que muitos, mesmo assim, pusessem a
“alma pela boca”!

Nos anos 1970, influenciada pelo presidente Juscelino Kubitscheck, mudou-se do Rio de Janeiro
para Brasilia, transferindo a sede da Fundacdo Brasileira de Teatro para a cidade. Construiu,
com projeto de Oscar Niemeyer, o novo Teatro Dulcina e uma das primeiras faculdades de artes
efetivamente autorizadas e reconhecidas no pais. Para ela, a vocacdao de Brasilia era de ser o
grande polo de cultura do pais.

Como reconhecimento da importancia de sua obra para a cidade, em 2008, o governo do
Distrito Federal assinou o tombamento do Teatro Dulcina e dos acervos fotograficos, cénico e
de textos da atriz como Patriménio Cultural do DF. Além disso, por meio de decreto, dedicou o
ano a grande dama do teatro brasileiro, que, simultaneamente, seria agraciada postumamente
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com a Ordem do Mérito Cultural pela Presidéncia da Republica, em reconhecimento ao seu
trabalho em prol do teatro brasileiro.

2. PERFIL INSTITUCIONAL

2.1. Missao

A Faculdade de Artes Dulcina de Moraes tem por missdao oferecer ensino de exceléncia que
estimule a criacdo, a producado e a difusdo de conhecimento por meio da cultura, das artes, da
comunicacdo e suas tecnologias, fundamentado em uma visdo humanista, na ética e no
respeito a diversidade.

2.2. Breve Historico

A Faculdade de Artes Dulcina de Moraes — FADM, criada e mantida pela Fundacao Brasileira de
Teatro — FBT, é fruto do sonho e do compromisso da atriz Dulcina de Moraes com a formacgao
de artistas e arte- -educadores no Brasil. A faculdade, com mais de 25 anos de atuacao, foi
criada no dia 7 de marco de 1982, em Brasilia, oferecendo originalmente os cursos de
Licenciatura em Educacdo Artistica, Bacharelado em Artes Cénicas e Bacharelado em Musica.

A mantenedora da Instituicdo, a Fundacdo Brasileira de Teatro — FBT, uma das mais antigas
fundac¢des da area artistica, foi instituida em 7 de julho de 1955, no Rio de Janeiro, antigo
Estado da Guanabara. Depois de dezessete anos de funcionamento naquela cidade, transferiu
sua sede para Brasilia, onde se encontra até o presente momento. Assim como a faculdade, sua
criacao foi um empreendimento de Dulcina e de seu marido, o também ator Odilon Azevedo.

Primar por um espaco de formacdo que favoreca o didlogo e a troca entre estudantes e
criadores com efervescente e sistematica producdo artistica é um diferencial preservado desde
as primeiras origens, quando a FBT mantinha no Rio de Janeiro uma Academia de Teatro com
diferentes cursos e docentes, como Ziembinski, Giani Ratto, Cecilia Meireles, Adolfo Celi,
Henriette Morineau e a prdpria Dulcina. Desde entdo, figuram no seu quadro de professores
artistas de reconhecida expressao no cenario local.

Com localizagdo privilegiada, no coragdo de Brasilia, a Faculdade Dulcina ocupa um prédio com
cinco andares composto de dois teatros, ateliés, salas de aula, biblioteca, galeria de arte,
estudio de radio e fotografia e laboratdrios de informatica e de arte e tecnologia.

Os valores e exemplos deixados por Dulcina, que soube acompanhar a mudanca das artes
cénicas dos tempos tradicionais para a modernidade, alimenta e norteiam, até hoje, as acdes
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da FBT e da FADM. A atriz, considerada a grande dama do teatro brasileiro do século XX,
influenciou trés geracdes de atrizes: “Ela foi tdo importante, avassaladora, definitiva, moderna
em seus espetaculos [...] que, até o inicio dos anos 50, nenhuma atriz importante ou menos
importante, no Brasil, deixou de ter em Dulcina o seu modelo, quisesse ou ndo, tal a sua forca e
sua personalidade”, declara a atriz Fernanda Montenegro. Por todo seu compromisso com o
desenvolvimento cultural, em especial do teatro, Dulcina vislumbrou na nova capital o solo
fértil para perpetuar os seus ideais. Dessa forma, escolheu Brasilia para ser o seu lar e sediar as
instituicoes por ela criadas: a Fundacgao Brasileira de Teatro e a Faculdade de Artes.

A proposta apresentada pela atriz para a criacdo da FADM, posteriormente inaugurada em
Brasilia, tinha, na sua origem, os seguintes principios:

Essa faculdade, em seu planejamento, ndo serd uma Escola que padronize estilos
interpretativos — escola de virtuosismos e técnicas apenas. E uma escola que, através de
seus cursos de cultura e de formagdo estético- -filosdfica, tem como objetivo colocar o
aluno em conhecimento e harmonia com todas as artes, educando-lhe o sentido do Belo
e, com sequentemente, aperfeicoando-lhe o espirito para um conceito mais alto e mais
puro da existéncia humana.

(Texto extraido do programa do espetdculo “Mulheres”, encenado em Brasilia em
1982.)

Em 7 de marco de 1982 (Processo no 11.581/7), o Conselho Federal de Educagdo aprovou o
Projeto da FBT para a criacdo da Faculdade de Artes, com os cursos de Licenciatura em
Educacdo Artistica (120 vagas), Bacharelado em Artes Cénicas (80 vagas) e Bacharelado em
Musica (80 vagas). Assim, os cursos ofereceriam um total de 280 vagas ao ano. Inicialmente
denominada Faculdade de Artes, a instituicdo se transformaria, no ano seguinte, com a
aprovacao do MEC, em Faculdade de Artes Dulcina de Moraes.

2.3. Identidade

Em 2009, a direcdo da faculdade integrou o grupo docente em reunido e comissdes para a
discussdo e elaboragdo do novo Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI. A construgao do
atual PDI pautou-se, portanto, nos principios da representatividade, da participacdo e do
respeito a pluralidade de pensamento. A partir da sintese das discussdes elaboradas pelo grupo
de docentes da FADM, apresentam-se os seguintes pontos como fatores construtores da
identidade da instituicao:
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1. O histdrico institucional, no qual a figura emblematica de Dulcina de Moraes assume
importante papel, pelo pensamento que contempla a diversidade e principios
filosdéficos, atribuindo-lhe tradicao no ensino de artes;

2. Alocalizacdo geografica privilegiada — local central e de facil acesso, que propicia a
relacdo e a convivéncia da diversidade multicultural brasiliense, retratando a prépria
multiplicidade brasileira;

3. O corpo docente, com experiéncias profissionais que extrapolam o ambito académico,
com efervescente e sistematica producgao artistica;

4. O espaco fisico, que contempla teatro, laboratdrios, ateliés e galeria de arte, espacos
usados para a divulgacdo do conhecimento produzido por docentes e discentes da
faculdade;

5. Suaimportancia na formacao inicial e continuada de professores de arte no Distrito
Federal e Entorno; 6. a relagdo com a comunidade, por meio de seus projetos especiais
(Mostra Dulcina, Festival de Cenas Curtas, Dulcina Convida).

2.4, Objetivos da Instituicao

I. Promover a formacao técnica, tedrica, ética e estética de professores e artistas nas diversas
linguagens das artes e da comunicac¢ao, para inser¢cao no mercado profissional.

II. Estimular a pesquisa em arte e comunicagao e programas educacionais e culturais de alcance
social.

[lI. Divulgar e difundir a cultura artistica, favorecendo a construcdo de discursos poéticos e
promovendo o acesso a producao cultural.

IV. Oferecer a comunidade ac¢des de extensdo e pesquisa, visando a preservacao e ao
desenvolvimento da cultura e da arte, das ciéncias e da tecnologia.

V. Incentivar o gosto pela arte e a criagdo cultural, desenvolvendo o conhecimento e o
pensamento critico e reflexivo para o exercicio pleno da cidadania.

VI. Favorecer o desenvolvimento educacional e a apropriacao cultural, comprometidos com a
visdo prospectiva da realidade regional e nacional. VII. Constituir-se em centro de estudos de
formacdo continuada e difusdo da arte e da cultura.
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2.5. Perfil do Egresso

No decorrer do processo de formagdo em seus cursos de licenciatura e bacharelado, a FADM
tem a responsabilidade de contemplar as relagdes entre o conhecimento tedrico e as exigéncias
da pratica cotidiana da profissao. Para tanto, o curso oferece aos estudantes oportunidades de
exercer e aperfeicoar seus conhecimentos na busca de metodologias e técnicas para melhor
desenvolver as diversas linguagens, seja em relacdo a contextualizacdo, a analise e critica, a
producao artistica, bem como ao seu ensino nos diversos ambientais socioculturais.

Para viabilizar a concretizacdo desse processo formativo, considera relevante e procura
enfatizar os seguintes aspectos:

1. Solidez da formacao técnica, tedrica, ética e estética, mediante ampla formacao cultural
(vertical e horizontal), construida no curso de graduacdo, mas resultante, também, em
grande medida de sua capacidade de “aprender a aprender”;

2. Habilidade de trabalho em equipe e facilidade de adaptacdo a contextos novos e
diversos;

3. Capacidade de sintese, de critica, de autocritica, de inovacao e de reflexao;

Capacidade de atualizacao continua nos diversos aspectos das linguagens artisticas e
educacionais;

5. Consciéncia da cidadania e manifestacdo de sélidos principios éticos em sua atuacao
profissional junto aos mais diversos segmentos socioculturais;

6. Capacidade de desenvolver projetos de trabalho nos quais tenha relevancia a
heterogeneidade e a diversidade.

O egresso do curso de Bacharelado em Artes Cénicas (Interpretacdo Teatral) deverd ser
competente para aplicar seus conhecimentos técnicos na criacdo de espetaculos teatrais; a
desenvolver processos de investigacdo e criacdo de novas técnicas, metodologias de trabalho,
linguagens e propostas estéticas; a se posicionar diante do contexto artistico em que se insere,
analisando-os a partir de suas vivéncias praticas e do conhecimento sistematizado; e a interferir
no mercado de trabalho, contribuindo para o desenvolvimento cultural, intelectual e artistico
local e nacional.

O egresso do curso de Licenciatura em Educacdo Artistica (Artes Cénicas) devera ser
competente para mediar experiéncias educativas — formais e ndo- -formais — que desenvolvam
a percepcao, a reflexdo e o potencial criativo, dentro das especificidades da linguagem teatral;
a reconhecer as diversas manifestacdes do teatro e da cultura contemporanea; a construir
metodologias de ensino adequadas a arte teatral sob suas diferentes formas; a atuar, planejar e
gerir processos arte-educativos em diferentes contextos e organizacdes; e a contribuir na

10
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formacao de espectadores.

O egresso do curso de Licenciatura em Educacdo Artistica (Artes Plasticas) deverda ser
competente para mediar experiéncias educativas — formais e ndo- -formais — que desenvolvam
a percepcdo, a reflexao e o potencial criativo, dentro das especificidades da linguagem visual; a
reconhecer as diversas manifestacbes da arte e da cultura contemporanea; a construir
metodologias de ensino adequadas as artes visuais sob suas diferentes formas; a atuar, planejar
e gerir processos arte-educativos em diferentes contextos e organiza¢des; e a contribuir na
formacdo de novos publicos.

3. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Conselho Superior: 6rgao maximo de deliberagdao normativa em matérias pedagodgicas,
administrativas e disciplinares da FADM.

Diretoria: 6rgdao de administracdo e de promogdo executiva que coordena, supervisiona e
fiscaliza todas as atividades da FADM.

Conselho Académico: 6rgao técnico-consultivo e de as assessoramento da Diretoria, que visa a
colaborar no estudo, na avaliacdo e na solucao dos problemas didaticos e pedagdgicos.

Coordenagao: 6rgdo de assessoramento na organizagdo administrativa e didatico-pedagogico
dos cursos, de modo a obter a exceléncia no ensino; promove a integracdo entre os setores
académicos e administrativos, visando a garantia da qualidade dos servicos presta dos e o
cumprimento dos objetivos institucionais. O Coordenador acompanha a vida académica dos
estudantes, os planos de ensino e o corpo docente, objetivando os melhores resultados no
processo de constru¢do do conhecimento.

11
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3.1. Organograma

Fundacao Brasileira de Teatro - FBT

CONSELHO SUPERIOR

DIRETORIA
NDE . CPA
Nucleo Docente || CONSELHO ACADEMICO || Comiss&o Propria de
Estruturante ‘ Avaliagcao

SECRETARIA COORDENAGCOES BIBLIOTECA GABINETE
ACADEMICA PSICOPEDAGOGICO

. Graduagao Acervo .

A?teg_dlme?to aodalunci Extensio Restauracao A/t\teg_dlmepto a(:jalunot
Gu Imlgpqgi\%)s ocente Estagio e Monografia Memoéria SHCINSHIOISOlo0CElIE

3.2. Documentos Institucionais

Os documentos institucionais sdo aqueles que regem a atuacdo da faculdade junto ao
Ministério da Educacdo, aos professores e funcionarios e no cotidiano das aulas. Ha quatro
documentos importantes que o estudante precisa conhecer.

1. Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI): é o documento diretor da instituicdo
qgue apresenta e descreve suas estruturas pedagogicas, administrativas e financeiras,
suas metas e suas politicas de ensino, pesquisa e extensao.

2. Projetos Pedagdgicos da Instituicdo e dos Cursos: sdo os documentos que
sistematizam a proposta pedagodgica da faculdade, expondo seus objetivos, a gestao
de ensino da graduacdo, da pdés-graduacdo e da extensdo, o perfil dos egressos, as
formas de avaliacdo e as matrizes curriculares, além dos programas de estagio,
monitoria e bolsas de estudo.

3. Regimento Interno: é o documento que rege os procedimentos administrativos e
académicos da instituicdo, incluindo avaliagdo, normas disciplinares e técnicas,
regulamentacao dos setores e perfil profissional.

4. Resolugdes: sdao documentos expedidos pela Diretoria para normatizar
procedimentos académicos como o cumprimento de atividades complementares, o

12
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aproveitamento de estudos, a realizacdo de trabalho monografico e outros
procedimentos que forem julgados necessarios.

5. Plano de ensino: documento elaborado pelo professor, em acordo com a
coordenacdo, que deve conter a identificacdo da disciplina, a ementa, os objetivos
especificos, o conteldo, a metodologia, os procedimentos de avaliacdo, o
cronograma de aulas e a bibliografia (basica e complementar). E direito do estudante
conhecer o plano de ensino no primeiro dia de aula de cada disciplina.

4. ESTRUTURA DOS CURSOS

A estrutura curricular dos cursos de graduacdo da Faculdade de Artes Dulcina de Moraes é
estruturada por carga horaria. Dessa forma, cada curso possui uma carga hordria especifica a
ser cumprida para a sua conclusao.

A integralizacdo do curso é o cumprimento de sua carga hordria total. Na FADM a
integralizacdao de todos os cursos se dd em 3 anos e meio.

Essa carga horaria é distribuida em disciplinas, as quais sdo ofertadas semestralmente. No
entanto, a estrutura dos cursos ndo se agrupa por semestre, mas por tépicos. Um tépico é um
conjunto de disciplinas divididas por drea do conhecimento. Cada tépico possui uma carga
horaria especifica a ser cumprida. Para concluir o curso, o estudante precisa vencer a carga
horaria de cada tépico. Nao poderd concluir o curso o estudante que cumprir a carga total do
curso, mas nao tiver cumprido a carga dos tépicos individualmente.

BACHARELADO EM ARTES CENICAS (INTERPRETACAO TEATRAL): 3.024 HORAS

Tépicos de Estudos Basicos: 936 h
Toépicos de Estudos e Conteldos das Linguagens Artisticas (especificos da Linguagem
Teatral): 1.800 h
o Topicos de Estudos e Conteudos Eletivos: 288 h
LICENCIATURA EM EDUCAGCAO ARTISTICA - ARTES PLASTICAS: 2.808 HORAS

Tépicos de Praticas como Componentes Curriculares: 504 h

Tépicos de Estagio Curricular Supervisionado: 504h

Tépicos de Conteldos Curriculares de Natureza Cientifico- Cultural: 504 h
Tépicos de Estudos Basicos: 288 h

O O O O O

Tépicos de Estudos e Conteldos das Linguagens Artisticas: 720 h
o Topicos de Estudos e Conteudos Eletivos: 288 h
LICENCIATURA EM EDUCAGAO ARTISTICA - ARTES CENICAS: 2.808 HORAS
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Tépicos de Praticas como Componentes Curriculares: 432 h

Tépicos de Estagio Curricular Supervisionado: 504 h

Tépicos de Conteldos Curriculares de Natureza Cientifico- Cultural: 504 h
Tépicos de Estudos Basicos: 288 h

Tépicos de Estudos e Conteldos das Linguagens Artisticas: 792 h

O O O O O O

Tépicos de Estudos e Conteldos Eletivos: 288 h

Em alguns tdpicos, além da obrigatoriedade de carga hordria, ha a obrigatoriedade de
disciplinas especificas (conforme curriculo em anexo).

E importante esclarecer que o curriculo oferece uma diversidade de disciplinas a serem
combinadas em cada tdpico, mas que nem todas integrardo a grade. A escolha e a distribuicado
das disciplinas por semestre é realizada pelas coordenacdes, que observam os pré-requisitos e
o fluxo de integralizacdo de cada curso.

Observacoes:
As disciplinas possuem carga horaria diferenciada.
As reprovacdes ndo contam como carga horaria cumprida.

A carga horaria excedente cursada em cada tdpico serd integralizada como carga horaria
eletiva.

5.PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

A Secretaria Académica é responsavel pelo controle académico da instituicio e pelo
acompanhamento do histérico escolar dos estudantes. Além disso, é a Secretaria Académica,
por meio do Setor de Atendimento ao Aluno, que recebe as solicitagcdes e expede as respostas
referentes aos processos de aproveitamento de estudos, cancelamento de matricula e de
disciplina, colacdo de grau, contagem de créditos, certificado de conclusdo de curso,
declaracdes, diploma, histérico escolar, mudanca de curso e de turno, regime de exercicio
domiciliar, matricula e reabertura de matricula e recursos.

5.1. Calendario Académico

O calendéario académico informa as datas dos dias letivos, feriados, recessos, reunides
pedagdgicas e eventos académicos. Ele é expedido e distribuido ao docente semestralmente
(cépia em anexo). Observar as datas ajudara na organizacdo do trabalho pedagégico.
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5.2. Matriculas

5.2.1. Matricula Inicial

A matricula inicial é o ato pelo qual o candidato aprovado em processo seletivo faz seu registro
na Faculdade de Artes Dulcina de Moraes e passa a integrar oficialmente o quadro de alunos.

Para efetivar a matricula é obrigatéria, no minimo, a apresentacdo de certificado e histérico de
conclusdo do Ensino Médio (ou equivalente, para portadores de curso superior), documento de
identidade, CPF, comprovante de votacdo ou quitacdo eleitoral, certiddo de nascimento ou
casamento, certificado de reservista (se candidato do sexo masculino), comprovante de
residéncia, comprovante de renda e duas fotos 3x4.

5.2.2. Renovagao de Matricula

A cada semestre, observado o resultado do rendimento escolar e a data fixada no calendario
académico, o aluno devera efetuar a renovacao de matricula, o que ird garantir sua vinculagao
as disciplinas curriculares do curso. Por outro lado, a ndo renovacao, ressalvado o caso de
trancamento, implica na desisténcia do curso e consequentemente na desvinculacdo do
estudante da FADM.

Para requerer a renovacao de matricula, o estudante deverd apresentar comprovante de
guitacdo de todas as mensalidades e promover a assinatura do contrato de prestacao de
servicos educacionais, firmado entre a FADM e o estudante ou seu responsavel, quando for o
caso.

5.2.3. Grade curricular

A grade curricular é o conjunto das disciplinas que o estudante ird cursar ao longo do semestre.
De acordo com o fluxo de integralizagcdo do curso, serdo oferecidos semestralmente entre 16 e
24 créditos organizados em disciplinas.

O aluno poderad solicitar, mediante justificativa, a retirada ou inclusdo de disciplinas especificas
dentro do prazo no calendario académico. Esse procedimento é feito no Setor de Atendimento
ao Aluno e julgado pela Coordenacdo do curso.
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Anexar documento NAO

Prazo 3 (trés) dias

Taxa NAO

5.2.4. Trancamento ou cancelamento de matricula

O estudante podera solicitar trancamento ou cancelamento de sua matricula, observando os
prazos previstos no calenddrio académico. O trancamento deverd ser solicitado até um més
apos inicio do semestre letivo e serd permitido pelo prazo maximo de 2 (dois) anos.

Anexar documento NAO

Prazo 5 (cinco) dias

Taxa NAO (precisa do nada consta do financeiro)

Nos casos de cancelamento, é rompido o vinculo entre o estudante e a FADM, devendo o novo
ingresso se fazer mediante novo processo seletivo.

Anexar documento NAO

Prazo 5 (cinco) dias

Taxa NAO (precisa do nada consta do financeiro)

5.2.5. Aproveitamento de estudos

O estudante matriculado na FADM podera requerer o aproveitamento de estudos realizados
em outra instituicdo de nivel superior. Para fazé-lo, devera observar os prazos estipulados no
calenddrio académico e preencher formuldrio préprio disponivel no Setor de Atendimento ao
Aluno.

O julgamento dos pedidos de aproveitamento de estudos obedecerd aos critérios de: a)
abrangéncia minima de 80% do conteudo programatico; b) cumprimento minimo de 75% da
carga horaria; c) aprovacdo nas disciplinas cursadas; d) tempo maximo de dez anos decorridos
apds a conclusdo das disciplinas; e) equivaléncia com as disciplinas curriculares do curso
pretendido.
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Anexar documento Histdrico escolar completo (copia),
contendo notas, frequéncia e as respectivas
cargas horarias das disciplinas cursadas;
(cépia), programas das disciplinas cursadas,
devidamente autenticados pela Instituicao
de Ensino Superior de origem; programas
das disciplinas cursadas com aprovacao.

Prazo 30 (trinta) dias

Taxa NAO

5.2.6. Alteragoes cadastrais

Para alterar os dados cadastrais serd necessario que o estudante se dirija ao Setor de
Atendimento ao Aluno munido das cépias dos comprovantes que justifiguem a mudancga. As
alteragdes serdo realizadas na hora pelo funciondrio do Atendimento.

5.3. Frequéncias, faltas e licencgas

Cada dia letivo corresponde a quatro horas/aula. Para cada hora/aula, o(a) professor(a) devera
realizar um registro de auséncia ou presenca. Por se tratar de um curso presencial, o art. 47,
§30 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDBEN) no 9.694, de 20 de dezembro de
1996, dispde que é obrigatdria a frequéncia de 75% em cada disciplina para aprovagao.

5.3.1. Faltas

N3o existe legalmente abono de faltas, excetuando-se os casos especificos amparados pela Lei
no 4.375 (Artigo 60), de 17 de agosto de 1964, que dispde sobre o Servico Militar (redacdo dada
pelo Decreto-Lei no 715, de 30 de julho de 1969).

Estudantes, que por motivos religiosos ndo puderem comparecer as aulas em certos dias da
semana, deverdo solicitar o cancelamento da disciplina. O ndo cancelamento acarretara em
reprovacao por falta.

O atestado médico, em qualquer caso, serve apenas como justificativa da auséncia e ndo como
abono.
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5.3.2. Normas para regime do exercicio domiciliar

Para os estudantes amparados pela legislacdo especifica (Decreto-Lei 1.044/69 e Lei 6.202/75),
sendo eles: as gestantes, os portadores de afeccdes organicas e os estudantes que, por algum
motivo, estejam impossibilitados de se locomover, serd dado tratamento excepcional de
compensacao de auséncia as aulas por meio do exercicio domiciliar.

O aluno devera fazer a solicitacdao no Setor de Atendimento ao Aluno da Secretaria Académica
em formulario préprio. A Secretaria instruird o processo informando o prazo de compensacao
de auséncia as aulas e encaminhard a solicitagdo para a coordenacdo do curso para andlise e
deferimento.

O docente responsavel pelo componente curricular ird elaborar exercicios domiciliares e
avaliacdes como forma de compensacdo de auséncia as aulas, de acordo com o plano de ensino
da disciplina.

N3o serd concedida a aplicacdo de exercicios domiciliares quando a patologia apresentada
caracterizar a incapacidade de exercer atividades intelectuais ou para as disciplinas de natureza

pratica.
Anexar documento Atestado médico, superior a 15 dias e
inferior a 120 dias.
Prazo 15 (quinze) dias
Taxa NAO
5.4. Avaliagao

A avaliacdo é uma etapa de fundamental importancia no processo de ensino e aprendizagem,
pois é por meio dela que estudantes e professores acompanham o alcance dos objetivos
propostos no plano de ensino. Ela deve responder a critérios e indicadores claros e adequados
as demandas pedagdgicas da disciplina.

As avaliacOes de cada disciplina serao realizadas bimestralmente dentro de um mesmo periodo
letivo, com notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez). A nota final do estudante compete ao professor da
disciplina e sera atribuida processualmente, constituida por 30% (trinta por cento) na primeira
avaliagdo e 70% (setenta por cento) na segunda.

Para efeito de aprovagao na disciplina cursada, o estudante devera obter nota final igual ou
superior a 6 (seis).
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Observagao Sera atribuida nota zero ao estudante que utilizar de meios
ilicitos quando da elaboracao de trabalhos académicos ou da
realizacdo de provas, com aplicacdo de sang¢des previstas neste
Regimento ou na legislacao.

Segundo a LEI No 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que regula os direitos autorais,
entendendo-se sob esta denominacao os direitos de autor e os que lhes sdo conexos, constitui
violagdo ao Cédigo Penal Brasileiro:

Art. 184. Violar direitos de autor e os que lhe sdo conexos:

§ lo. Se a violagdo consistir em reproducdo total ou parcial, com intuito de lucro direto ou
indireto, por qualquer meio ou processo, de obra intelectual, interpretacdo, execucdo ou
fonograma, sem autorizacdo expressa do autor, do artista intérprete ou executante, do
produtor, conforme o caso, ou de quem os represente.

5.4.1. Avaliacao em segunda chamada

O estudante que, porventura, deixar de participar de uma das etapas da avaliacao de
aprendizagem podera requerer, mediante justificativa plausivel, a realizacdo de outra
substitutiva fora do periodo.

O julgamento da plausibilidade da justificativa serd realizado em primeira instancia pelo
professor e, em caso de discordancia, submetido a anuéncia obrigatdria do coordenador.

5.4.2. Revisao de notas

Ao estudante é resguardado o direito a revisdao das notas atribuidas pelo professor da disciplina
conforme os prazos estipulados no calendario académico. Ela consiste na solicitagdo, com base
em justificativa devidamente fundamentada, para que seja revista e alterada a mencao final da
disciplina.

O aluno deve preencher formulario especifico no Setor de Atendimento ao Aluno.

Anexar documento cdpia de provas, trabalhos e argumento
por escrito.

Prazo 20 (vinte) dias

Taxa NAO
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5.5. Documentos académicos

Histérico Escolar: consiste no registro da vida académica do estudante, apontando dados como

notas, frequéncia, créditos adquiridos e créditos necessarios a conclusao do curso.

Anexar documento NAO
Prazo 5 (cinco) dias
Taxa NAO

Anexar documento NAO

Prazo 5 (cinco) dias
Taxa NAO
Observagdao Para esta solicitagao o aluno devera ter

colado grau

Anexar documento NAO
Prazo 3 (trés) dias
Taxa NAO
Anexar documento NAO
Prazo imediato
Taxa NAO

Anexar documento NAO

Prazo 15 (quince) dias
Taxa NAO
Observagcdao documento que comprova o término do Curso, entregue ao

estudante na solenidade de Colacdo de Grau.
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RG, Titulo, Comprovante de Votacdo, Reservista, Certidao de
Nascimento ou Casamento, Histérico Escolar e Certificado do
Ensino Médio ou Histérico Escolar e Diploma Superior se o aluno
entrou como 22 Graduacdo, comprovante de pagamento de taxa
paga junto a UnB, declaracdo de nada consta do Financeiro e da
biblioteca

Prazo 120 (cento e vinte) dias Uteis
Taxa NAO
Observacdao Para esta solicitagao, o aluno devera ter colado grau. Diploma: A

FADM conferird diplomas em nivel superior, sendo eles assinados
pelo Diretor da instituicao, pelo Secretdrio Académico e pelo
Diplomado.

Para solicitar a 20 via, o aluno devera pagar a taxa para a UnB,
para a FADM e preencher formulario proprio.

5.6. Colacgao de grau

A Colagdo de Grau é um ato publico solene, obrigatdrio, no qual outorgam-se oficialmente os

graus obtidos pelos alunos formados na instituicao.

Anexar documento NAO

Prazo De acordo com o calendario académico

Taxa NAO

Observagdao baseada em requerimento do
interessado e em casos especiais,
devidamente justificados, a FADM
podera realizar a colacdo de grau fora de
prazo, devendo o aluno encaminhar
junto a solicitacdo o comprovante de
urgéncia (como edital de convocacgdo de
concurso publico) e efetuar pagamento
de taxa.
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5.7. Horarios das aulas

A Faculdade oferece aulas de segunda a sexta-feira, nos periodos matutino e noturno. Cada

periodo é composto por quatro horarios, conforme o quadro abaixo:

8h 8h50min
8h50min as | 9h40min
9h40min as | 9h50min
9h50min as | 10h40min
10h40min as | 11h30min

19h 19h50min
19h50min as | 20h40min
20h40min as | 20h55min
20h55min as | 21h40min
21h40min as | 22hmin

5.7.1. Aulas aos sabados

Excepcionalmente, algumas disciplinas serdo ofertadas aos sabados, no periodo matutino, nos
seguintes horarios:

8h30min 9h20min
9h20min as | 10h10min
10h10min as | 10h25min
10h25min as | 11h50min
11h15min as | 12h05min
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5.8. Atividades complementares

Em cumprimento a legislacdo baixada pelo Ministério da Educacdao nos documentos Parecer
CNE/CES no 492/2001, Parecer CNE/CES no 67/2003 e Resolu¢do CNE/CES no 2/2007, a FADM
ird integralizar a sua grade curricular 216 horas de atividades complementares.

As atividades complementares deverao ser cumpridas prioritariamente nos 20, 30 e 4o
semestres do estu- dante, sendo vedado seu aproveitamento aos alunos do primeiro semestre.
O objetivo é possibilitar ao estu- dante relagdes com as diferentes manifestacdes e expressdes
culturais, artisticas e educativas, bem como o conhecimento de inovag¢des tecnoldgicas e suas
implicacdes com a arte e a cultura na contemporaneidade.

Serdo consideradas atividades complementares aquelas pertencentes aos seguintes grupos:

I. Grupo I: atividades artisticas, culturais, relacionadas a area de conhecimento dos cursos,
como, por exemplo, palestras, seminarios, visitas técnicas, congressos, cursos extracurriculares,
monitoria, Mostra Dulcina, Dulcina Convida, Festival de Cenas Curtas, workshops, semana
cultural, cursos de extensao, espetdculos teatrais, cinema, atividades que integrem as parcerias
culturais e artisticas da faculdade.

Il. Grupo Il: atividades relacionadas a programas e projetos, tais como iniciacdo cientifica e
tecnolégica, grupos de estudo, producao intelectual, producao artistica, participacdao em bancas
de monografia, acdes sociais, publicacdo em anais, revistas e jornais, entre outros do género
gue envolvam arte, cultura e ensino de arte.

lll. Grupo llI: disciplinas integralizadoras de outros cursos, que ndo sejam obrigatérias ao curso
em que o aluno esteja matriculado.

A validacdo das atividades complementares sera feita pela Coordenacdao do Curso, mediante
apresentacdo de relatério ou entrega de certificado. Somente serdo validadas atividades
realizadas apds o ingresso do estudante na FADM.

5.9. Sistema Web do aluno

Os dados da vida académica do estudante poderdo ser acessados virtualmente no Sistema Web
Alunos da Faculdade de Artes Dulcina de Moraes. O sistema é uma plataforma online que
sistematiza, gerencia e registra as informacdes necessarias aos procedimentos do curso. Cada
estudante possui uma pdgina individual no sistema. Para acessar a pagina é preciso entrar com
seu CPF e a senha 1,2,3,4,5,6,7,8, que poderd ser alterada posteriormente. Por meio da
plataforma, o aluno poderd ainda baixar textos, manuais e materiais diversos disponibilizados
pela FADM ou pelos docentes, e acompanhar mudancgas na disciplina como cancelamento de
aulas, procedimentos para aulas externas e outros.
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6. SERVICOS E SETORES

6.1. Biblioteca

O acervo da Biblioteca Odilon Azevedo compds- -se, inicialmente, a partir da doacdo a
Faculdade de Artes do acervo bibliografico da grande dama do teatro Dulcina de Moraes. Por
ser de carater pessoal, estava direcionado apenas a drea de teatro. Em meados de 1985,
Dulcina iniciou uma campanha para aquisicdo e doacdo de livros ligados ndo sé a area de
teatro, como também a area de artes visuais, literatura, educacao, filosofia, comunicacao,
psicologia.

A principal finalidade da Biblioteca é proporcionar os recursos bibliograficos necessarios as
atividades da FADM, bem como orientar o usudrio na sua utilizacdo conforme disposto no
Manual da Biblioteca (disponivel na web e impresso na Biblioteca).

6.1.1. Horario de funcionamento
o Dias uteis: das 8h as 22h
o Sdabados: das 8h as 12h
A Biblioteca ndo funciona aos domingos, recessos e feriados.

6.1.2. Empréstimos
Estudantes tém 10 (dez) dias para a devolucdo de cada obra retirada, respeitando o limite de 3
(trés) volumes acumulados.

Para cada dia de atraso, o usudrio pagara multa no valor de RS 1,00 (um real), por obra.

Em caso de perda ou danificacdo da obra tomada por empréstimo, o leitor devera rep6-la ou
reembolsar o valor da obra, caso ndo a encontre no mercado.

Exemplares colocados na Reserva Técnica da Biblioteca ou exemplares Unicos poderao ser
retira-

dos na sexta-feira ou vésperas de feriados. A devolucdo deverd ocorrer no primeiro dia util
seguinte, no primeiro horario de funcionamento da Biblioteca.
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6.2. Atendimento Psicopedagégico

O Atendimento Psicopedagdgico é um servico permanente e gratuito oferecido pela Faculdade
de Artes Dulcina de Moraes cujo foco de atuacdo vai desde a resolucao de pequenos conflitos
de ordem relacional até aconselhamentos e didlogos sobre a vida profissional e académica. O
objetivo principal é atender funcionadrios, professores e estudantes de graduacao, apoiando-os
ao longo do curso e visando ndo somente a melhoria do desempenho académico, mas também
o desenvolvimento pleno da pessoa humana.

O procedimento é sigiloso e deve ser levado com cautela pelos envolvidos. O aluno pode
procurar atendimento individual ou ser convidado a comparecer por encaminhamento de
professores.

6.2.1. Publico-alvo

o Alunos com dificuldades de aprendizagem.

o Alunos que apresentem comportamentos inadequados.

o Alunos que estejam passando por momentos conflituosos na vida pessoal e,
consequentemente, na vida académica.

o Alunos que necessitem de apoio psicoldgico, orientagao e encaminhamento para um

eventual tratamento psicoterdpico.

Professores que possam estar vivenciando dificuldades de interacdo com alunos.

Professores e funciondrios com dificuldades de interagdo entre as equipes.

Professores e funciondrios com dificuldades de cumprimento de suas fungdes.

o O O O

Professores e funciondrios que estejam enfrentando dificuldades pessoais.

6.2.2. Funcionamento

O encaminhamento de alunos, assim como o auto- encaminhamento, devera ser feito via
Coordenacdo de Curso por meio do preenchimento de formuladrio prdprio ou agendados
diretamente na sala do Atendimento.

Os hordrios de atendimento sao as segundas-feiras, de 19h as 22h30, e as quartas-feiras, de 9h
as 12h30.

6.3. Laboratorio de Informatica

O Laboratério de Informatica da FADM é um espaco de natureza didatico-pedagdgica, servindo
como centro de pesquisa em informacdes e conhecimentos diversos e como centro de criagdo
em arte e tecnologia. A finalidade do Laboratdério é atender alunos e professores de todos os
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cursos oferecidos pela FADM, permitindo a pratica de atividades relacionadas ao ensino, a
pesquisa e ao desenvolvimento do conhecimento na area da informdtica e da tecnologia. E
também um espaco de inclusdo e democratizacdo do acesso as tecnologias digitais.

6.3.1. Objetivos

o Favorecer a inclusdo digital do corpo discente da instituicao e mediar suas relagdes com
a tecnologia aplicada a arte e seu ensino.

o Servir como ferramenta para a realizagdo de pesquisas, consultas e digitalizagdao de
trabalhos e/ou projetos académicos.

o Sediar aulas, seminarios, palestras e cursos, quando estes requererem a utilizagdo de
tecnologias digitais.

o Proporcionar suporte ao desenvolvimento académico do usudrio e do docente, servindo
de complemento as disciplinas do curso.

6.3.2. Funcionamento

O Laboratério de Informatica funciona de segunda a sexta-feira, das 07h30 as 13h30 e das
15h30 as 21h30.

O Laboratdrio podera funcionar aos sabados, das 08h00 as 12h00, conforme determinacdo da
Diretoria da FADM.

6.4. Comissao Prépria de Avaliagao - CPA

A Comissdo Prdépria de Avaliacdo é um instrumento permanente que promove a participacao
dos atores internos da Faculdade (funciondrios, estudantes, representantes académicos e
técnico-administrativos) e externos (representante da comunidade e egresso) nos processos de
auto avaliacdo da instituicdo.

6.4.1. Objetivos
o Coordenar os processos internos de avaliagdao da instituicdao, sistematizar os dados e
disponibiliza-los a Direcdo da Faculdade, bem como desenvolver trabalhos necessarios
voltados para o alcance dos objetivos do SINAES.
o Estimular a participagdo dos atores internos e externos envolvidos com a instituicao, e
conduzir eticamente os processos e analise dos dados obtidos por meio das pesquisas.
o Organizar os procedimentos e instrumentos a serem utilizados na pesquisa e coleta de
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dados.
Promover a divulgacdo dos resultados da auto avaliacao institucional.
Requerer a instituicdo que a auto avaliacdo seja considerada em todos os seus aspectos
visando proposi¢cdes de melhorias institucionais.
o Elaborar o relatdrio final da auto avaliagao institucional.

6.4.2. Resultados

Os resultados das avaliagGes sdo disponibilizados para os segmentos apds serem consolidados
os dados, por meio de divulgacdo na web, emissdo de boletins internos e murais. Além disso,
essas referéncias sdo a base para que a IES reestruture, amplie e ajuste os procedimentos
pedagdgicos, técnico-administrativos, de gestdo e infraestrutura.

Anualmente, o relatério da CPA é encaminhado para o Ministério da Educacdo. As dimensdes
avaliadas vao desde a andlise das grades curriculares dos cursos, passando pelas rotinas de
atendimento ao aluno, estrutura fisica e aparelhagem, até a relacdo artistica e sociocultural da
instituicdo com a comunidade.

7. DIREITOS E DEVERES

Sao direitos dos estudantes:

I. frequentar as aulas e participar das demais atividades académicas;

. fazer uso dos servicos postos a sua disposicdo, incluindo os eventos promovidos pela FADM;
lll. recorrer das decisdes dos 6rgaos que compdem a estrutura da FADM;

IV. compor a estrutura dos Conselhos Académico e Superior, com direito a uma cadeira,
mediante eleicdo por seus pares;

V. votar e ser votado para os drgdos de representacdo estudantil.

Sao deveres dos estudantes:
. zelar pelo patriménio da FADM;

II. manter-se adimplido com o pagamento das mensalidades escolares, taxas e demais
contribuicdes escolares;

[ll. cumprir frequéncia minima de 75% as aulas e participar das avaliagdes previstas em cada
disciplina.
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Aos membros do corpo discente poderdo ser impostas as seguintes sancoes disciplinares:

|. adverténcia, por escrito: por desrespeito ao Diretor, aos Coordenadores, e aos demais
Membros do Corpo Docente, Discente e Técnico- -administrativo da FADM, por perturbacdo da
ordem no recinto da FADM, por prejuizo material ao patrimoénio, o qual ficard obrigado a
ressarcir, e por improbidade na execugdo dos trabalhos escolares;

Il. repreensdo, por escrito: por reincidéncia em qualquer das faltas previstas nas alineas do
inciso anterior, por ofensa ou agressao a estudante ou demais profissionais da FADM,;

[ll. suspensdo de até 30 (trinta) dias, na reincidéncia das infracdes previstas no inciso anterior,
por ofensa ou agressao a docente;

IV. desligamento: na reincidéncia em qualquer das faltas no inciso anterior, por atos
desonestos, incompativeis com a dignidade da comunidade escolar, por delitos sujeitos a
sanc¢do penal.

As penalidades aplicaveis ao corpo discente, serdo aplicadas:

I. pelo Coordenador, nos casos de adverténcia ou repreensdo, por iniciativa prépria ou em
nome da Direcdo da FADM;

. pelos Dirigentes da FADM, nos demais casos.

7.1. Representagcao Estudantil

Os estudantes da Faculdade de Artes Dulcina de Moraes podem constituir um Diretdrio Central
dos Estudantes — drgdo representativo junto a mesma e a outras entidades — com o intuito de
cuidar de seus legitimos interesses, organizando-se de acordo com estatuto préprio aprovado
em assembleia. Podem, também, constituir o Centro Académico para cada curso de graduacao
da FADM.

A representacdo estudantil tem por missdo a cooperacdo com a comunidade académica e o
aprimora- mento da FADM, sendo vedadas as atividades de natureza politico-partiddria no
ambito da instituicdo. Ela somente pode ser exercida por aluno regular da FADM que esteja em
dia para com suas obrigacdes académicas e financeiras e que nao tenha sofrido no ultimo
periodo letivo qualquer pena ou medida disciplinar.

O mandato do representante estudantil € de um ano, com direito a reconducao.
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8. OUTRAS INFORMAGOES

8.1. Monitoria

A Faculdade de Artes Dulcina de Moraes mantém um programa de monitoria destinado
exclusivamente aos seus estudantes, visando a complementacdo e ao aprimoramento da
aprendizagem, por meio da cooperacdao e do auxilio aos professores em suas atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

Cada Coordenagdo de Curso encaminha ao Diretor, no inicio do periodo letivo, as
especificacdes e os niumeros de vagas de Monitoria, conforme as necessidades dos professores
e das disciplinas. A indicacdo de monitores respeita um nimero minimo de 25 estudantes nas
disciplinas pratico-tedricas, ndo havendo previsdao de monitores para disciplinas tedricas.

O periodo de inscri¢cdes para os estudantes interessados sera aberto apds autorizagdo do
Diretor por meio de portaria. Fique atento aos prazos de cada semestre.

As atividades de monitoria ndo excederdo 4 (quatro) horas semanais e ndo serdo remuneradas.
Serdo concedidos ao monitor 2 (dois) créditos financeiros a serem utilizados no semestre
subsequente, mediante verificagdo do cumprimento de suas atribuicbes estabelecidas na
portaria vigente, bem como o certificado.

Ao fim do periodo de Monitoria, o Monitor apresentara a Coordenacao o relatério das
atividades desenvolvidas naquele periodo.

8.2. Informacgoes financeiras

Os estudantes deverao retirar o carné para efetuar o pagamento das mensalidades no Setor de
Atendimento ao Aluno. Até o vencimento, os boletos poderdo ser pagos em qualquer agéncia
bancdria. Apds o venci- mento, o pagamento devera ser efetuado somente nas agéncias do
banco emitente indicado no carné. Entretanto, se preferir, o estudante efetuar o pagamento no
Setor de Atendimento ao Aluno por meio de cartao.

A segunda via do boleto devera ser solicitada por meio de formuldrio préprio, no Setor de
Atendimento ao Aluno. Caso esteja vencido, o novo boleto sera emitido com o valor corrigido e
nova data para pagamento, respeitando o limite maximo de validade do boleto perante a rede
bancdria. Se o pagamento estiver em atraso podera o estudante fazer a quitacdo com o mesmo
boleto até trinta dias apds o seu vencimento.

Caso o estudante nado retire até a data do vencimento o boleto bancdrio no setor responsavel, o
mesmo se responsabilizara pelos encargos decorrentes do ndo pagamento em dia da obrigacao.
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8.3. Beneficios

BOLSA FADM

A mantenedora da Faculdade de Artes Dulcina de Moraes é uma instituicao filantropica sem
fins lucrativos devendo, para tanto, destinar 20% da sua receita bruta em bolsas de estudos,

levando como critério de concessao a situacdo socioeconémica do beneficiario, além de demais
requisitos designados em portaria.

30



Manual do Estudante - FADM

31



