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APRESENTAGAO

Os estagios de graduacdao na Faculdade de Artes Dulcina de Moraes estdo ancorados na
legislacdo e demais normas juridicas, bem como nas diretrizes curriculares, pareceres e
resolucdes do Conselho Nacional de Educacdo (CNE).

A FADM estabeleceu uma politica para a realizacdo dessas atividades que considera o estagio
como atividade de aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionadas ao estudante
pela participacdo em situacOes reais de vida e trabalho. As atividades sdo realizadas na
comunidade em geral, em empresas, instituicbes de ensino e pesquisa ou junto a pessoas
juridicas de direito publico ou privado, sob responsabilidade e coordenacao da Instituicao.

Os estagios sdao de interesse pedagégico e entendidos como uma estratégia de
profissionalizacdo que integra o processo de ensino-aprendizagem e, nesse sentido, tem como
objetivo capacitar o estudante para o exercicio de sua profissao, articulando o binémio teoria-
pratica e a relacdo entre conteldo e metodologia. Configuram-se como vivéncia profissional
complementar que se realiza sob a responsabilidade de um docente.

A instituicdo acredita firmemente na formagdo de um profissional atuante, critico, capaz de
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transitar pelas esferas do saber, aliando conhecimento, valores socioculturais e necessidades
individuais dos alunos. Esta formacdo sé pode ser atingida por meio de uma pratica que
viabilize um real contato entre Estagio e Instituicdes Educacionais. E no seu local de estagio que
o estudante poderd entender a significacdo da escola e o laco que esta possui com sua
comunidade, percebendo como ajustar o conteludo curricular adquirido no Ensino Superior a
sala de aula dos Ensinos Fundamental e Médio da Educacgao Basica.

Neste manual, buscamos abranger as duvidas mais comuns nas atividades desenvolvidas pelos
estudantes e professores nos Estagios, apresentando ndo apenas a descricdo das normas,
documentos e procedimentos, mas também o alinhamento pedagdgico dos processos.

Bom estdgio!
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1. CARACTERIZAGAO DOS ESTAGIOS

1.1. LEGISLAGAO

A obrigatoriedade dos estdgios para todos os alunos de licenciatura esta prevista na Lei n2
9.394/96, que estabelece as diretrizes e bases da educagdo nacional e segundo a qual a
experiéncia docente é pré-requisito para o exercicio profissional, nos termos das normas de
cada sistema de ensino.

Ja a Resolucdo No 1 de 30 de setembro de 1999, do Conselho Nacional de Educacdo, determina
gue os cursos de formacdo superior envolvendo licenciatura deverao observar:

I. a articulacdo entre teoria e pratica, valorizando o exercicio da docéncia;
. a articulacdo entre dreas do conhecimento ou disciplinas;

lll. o aproveitamento da formacao e experiéncias anteriores em instituicdes de ensino e na
pratica profissional;

IV. a ampliacdo dos horizontes culturais e o desenvolvimento da sensibilidade para as
transformacdes do mundo contemporaneo.

A Lei 11.788/08 dispbe sobre o estdgio do estudante e em seu art. 22 o texto da lei determina
que “O estdgio poderd ser obrigatdrio ou ndo-obrigatdrio, conforme determinacdo das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e drea de ensino e do projeto pedagdgico do curso.

§ 1° Estdgio obrigatdrio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
hordria é requisito para aprovacéo e obtengdo de diploma.”

1.2. OBJETIVOS

I. Integrar o processo de ensino de artes e de teatro a pesquisa (investigacdo), a observacao, a
reflexdo critica e a aplicagdo do processo de ensino e aprendizagem nos diversos contextos
educacionais.

Il. Aprimorar habitos e atitudes profissionais.

lll. Proporcionar aos estudantes a oportunidade de aplicar habilidades desenvolvidas durante o
curso.

IV. Possibilitar a comparacado entre o conhecimento tedrico e a pratica adotada.
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V. Proporcionar ao aluno a oportunidade de solucionar problemas técnicos reais, sob a
orientacdo de um supervisor.

VI. Proporcionar seguranca ao estudante no inicio de suas atividades profissionais, dando-lhe
oportunidade de executar tarefas relacionadas as suas areas de interesse e de dominio
adquirido.

VII. Estimular o desenvolvimento do espirito cientifico, através do aperfeicoamento
profissional.

VIII. Orientar o discente na utilizacdo dos principios da constru¢ao do conhecimento na pratica
profissional.

1.3. MODALIDADES

A Faculdade de Artes Dulcina de Moraes adota duas modalidades de estdgio:

ESTAGIO SUPERVISIONADO (PRATICA PROFISSIONAL)

Definido como estdgio obrigatdrio, executado pelos estudantes ao longo dos cursos, é exigida
uma carga hordria minima de 400 (quatrocentas) horas. O estagio obrigatério, como
procedimento didatico-pedagdgico, é atividade de competéncia da instituicdo de ensino, a
guem cabe a sistemadtica de organizacdo, orientacdo, supervisdo e avaliacdo dos estagios
curriculares. E orientado pela Coordenagdo de Curso e supervisionado por docentes designados
por ela.

A Coordenac3o cabe orientar as atividades, apreciar os relatérios e resolver as situagdes que se
apresentam. Aos supervisores cabe a incumbéncia de orientacao e supervisdo dos trabalhos de
estdgio e, ainda, a aprovacdo e os contatos com as entidades em que os estudantes irdo
estagiar e a participacdo no processo de avaliacdo. Para a validacdo dessa modalidade, é
necessario se configurar a inexisténcia de vinculo empregaticio entre as partes e a contratacao
de seguro para o académico antes do inicio do estdgio.

ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

Definido como estdgio de cardter eletivo, executado pelos estudantes em qualquer etapa do
curso. O estdgio realizado com fins de enriquecimento curricular poderd ser integralizado ao
curriculo como atividade complementar, passando a constar do histérico escolar do estudante.

Nesta modalidade, o estagio pode ser com ou sem vinculo empregaticio. O processo serd
registrado pelo Nucleo de Estagio por meio de um termo aditivo.
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1.4. ATRIBUIGOES DOS ALUNOS

I. Seguir as normas deste programa para o bom andamento do estagio.
Il. Conhecer e solicitar a documentacgao pertinente ao estagio no inicio de cada semestre.
lll. Acompanhar e cumprir o cronograma das etapas do estagio.

IV. Ter frequéncia minima de 75% nas atividades presenciais, conforme previsto no Regimento
Interno da Instituicao.

V. Cumprir com a carga horaria estabelecida em cada estagio.

VI. Participar do planejamento de estdgio e solicitar esclarecimentos sobre o processo de
avaliacdo do seu desempenho.

VII. Solicitar orientacdes e acompanhamento do professor do estagio quanto as acdes
pedagdgicas, elaboracao dos relatdrios e indicadores de avaliacao.

VIII. Solicitar ao Nucleo de Estagio a mudanca de local de estdgio, mediante justificativa,
guando as normas estabelecidas e o planejamento do estdgio nao estiverem sendo seguidos.

IX. Manter a documentacado atualizada quanto a frequéncia e as atividades previstas.

X. Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma da entrega dos documentos do estagio,
observando que o ndo cumprimento dos prazos e da entrega da documentacdo do estdgio ao
final de cada semestre ocasionara sua reprovacao automatica.

Xl. Responsabilizar-se por encontrar a escola onde realizara o estdgio, procurando a Diretoria
Regional de Ensino ou encaminhando-se diretamente a escola.

1.5. ATRIBUIGOES DOS PROFESSORES DE ESTAGIOS

|. Participar de reunides pedagédgicas e de orientacdes das documentacdes do estdgio com o
Nucleo de Estagio e com os coordenadores dos cursos.

Il. Organizar o trabalho pedagdgico do estdgio, de maneira que esteja alinhado com o programa
do estdgio.

lll. Entregar e explicar o plano de ensino no inicio do estdgio, bem como informar as alteracdes.

IV. Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio juntamente com o estagidrio e o
profissional colaborador da instituicdo conveniada.

V. Cumprir com as etapas previstas no programa do estdgio.
VI. Orientar a elaboracao dos relatérios e os indicadores de avaliacao.

VIl. Acompanhar o cronograma das etapas elaborado pelo nicleo do estagio.
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VIIl. Encaminhar ao Nucleo de Estagio, no inicio do semestre, os modelos de relatdrio e de
projeto de ensino — no caso dos Estagios Ill e IV — que serdo cobrados como instrumento
avaliativo.

1.6. LOCAIS DA PRATICA DE ESTAGIO

O estagio curricular obrigatério ocorrera em escolas publicas e particulares, mediante convénio
institucional estabelecido entre a Faculdade de Artes Dulcina de Moraes e as Instituicdes.

O estdgio ndo-obrigatério poderd ser executado em instituicdes, publicas ou privadas, que
desenvolvam atividades vinculadas ao campo da cultura, da arte e do ensino e sera registrado
por meio de um termo aditivo.

NOTA:Excepcionalmente, em casos e situacdes que o convénio institucional estabelecido entre
a FADM e as instituicdes estiver em fase de negociacdo, o estagio obrigatério poderd ser
executado em instituicdes similares as do estagio nao-obrigatério, devendo o aluno cumprir
todos os demais requisitos estabelecidos neste manual.

Para estagios em museus e afins, ressalte-se a necessidade do estagiario apresentar um plano
pedagdgico de atividade docente a ser desenvolvida no local do estagio.

2. ORGANIZAGAO PEDAGOGICA

O Estagio Supervisionado da Faculdade de Artes Dulcina de Moraes esta configurado em quatro
disciplinas que sdo disponibilizadas no fluxograma dos cursos. As disciplinas totalizam
guatrocentas horas de forma gradativa, ou seja, a realizacdo do estagio anterior é pré-requisito
para a realizacdo do seguinte.

2.1. ESTAGIO I: 72 HORAS

Estagio Curricular Supervisionado em Artes Plasticas |
Estagio Curricular Supervisionado em Artes Cénicas |
56 horas presenciais

16 horas de pesquisa de campo

O O O O O

Sistematizacdo e andlise dos dados e referencial tedérico para elaboracgao de relatdério

o FOCO: Ato de situar a escola
Descrever, analisar e compreender a organizacdo do cotidiano escolar e identificar as
visualidades e teatralidades presentes, a diversidade das experiéncias de praticas pedagdgicas e

10
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pesquisa de campo em diversas situacdes de ensino de arte em escolas publicas e privadas.

Elaboracdo descritiva e analitica de um relatério de campo.

2.2. ESTAGIO II: 72 HORAS

O O O O O

(@)

Estagio Curricular Supervisionado em Artes Plasticas Il

Estagio Curricular Supervisionado em Artes Cénicas Il

56 horas presenciais

16 horas de pesquisa de campo

Sistematizacao e andlise dos dados e referencial tedérico para elaboracgao de relatdério
FOCO: Ato de situar a arte-educacao

Descrever e analisar a trajetdria do ensino das artes visuais e do ensino do teatro.

Compreender a formacdo do professor(a) de artes pldsticas e de teatro a partir da sua histéria

de vida e da sua pratica pedagdgica. Identificar as concepcdes de ensino na pratica pedagdgica

dos docentes e a relacdo da organizacdo do ensino da arte e do teatro com o cotidiano escolar.

2.3. ESTAGIO lil: 144 HORAS

O O O O

(@)

(@)

Estagio Curricular Supervisionado em Artes Plasticas Il

Estagio Curricular Supervisionado em Artes Cénicas Il

72 horas presenciais

50 horas de regéncia compartilhada com o professor — considerando o regimento
interno da instituicdo, para proposicdes de planos de aula solos.

22 horas para elaboracdo do projeto, dos planos de ensino e do relatério final

FOCO: Docéncia para o Ensino Fundamental

Definir um espaco para estagio (escola publica ou privada), elaborar e aplicar um projeto de

ensino para o ensino fundamental e elaborar um relatério final.

2.4. ESTAGIO IV: 144 HORAS

o O O O

Estagio Curricular Supervisionado em Artes Plasticas IV

Estagio Curricular Supervisionado em Artes Cénicas IV

72 horas presenciais

50 horas de regéncia compartilhada com o professor — considerando o regimento
interno da instituicdo, para proposicdes de planos de aula solos.

22 horas para elaboracdo do projeto, dos planos de ensino e do relatério final

FOCO: Docéncia para o Ensino Médio

11
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Definir um espaco para estagio (escola publica ou privada), elaborar e aplicar um projeto de
ensino para o ensino médio e elaborar um relatério final.

A nota do aluno de estagio serd resultado de um processo pedagdgico e considerard
conhecimentos, habilidades e atitudes pertinentes ao processo. Os relatdrios finais
apresentados pelo estagiario deverdo ser arquivados no Nucleo de Estagio, por um periodo de
cinco anos para efeito de avaliacdo pelo INEP (Instituto Nacional de Ensino e Pesquisa) do
Ministério da Educacao - MEC.

As notas serdo lancadas em conformidade com a entrega dos relatdrios e documentos.

3. PROCEDIMENTOS PARA O ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

O procedimento para a realizagcdo do estagio curricular obrigatério comeca com a matricula na
disciplina. Uma vez matriculado, o estudante deve procurar o Nucleo de Estdgio, que sera seu
interlocutor no processo de articulagao

com a instituicdo onde ira estagiar. Ha diferengas de procedimento para alunos que irdo
estagiar em escolas publicas e escolas particulares.

3.1 Estagio em escolas publicas

lo. Para o estudante que realizara seu estagio em escolas publicas, o primeiro passo é
preencher um formulario de cadastro junto ao Nucleo no periodo designado no calendario
académico. Ao se cadastrar, o aluno recebe um bloco de documentos que irdo garantir e
formalizar seu processo como estagiario.

a. Indicacdo de Estdgio

Documento a ser apresentado na Diretoria Regional de Ensino escolhida pelo estudante,
indicando a quantidade de horas a ser cumprida. Documento assinado pela FADM.

b. Termo de Compromisso (4 vias)

Documento que firma o compromisso e estabelece as condi¢cdes do processo de estdgio,
devendo conter as assinaturas do estudante, da FADM, da Diretoria Regional de Ensino e da
escola onde se realiza o estagio.

c. Ficha de Acompanhamento

Documento no qual sdo registradas as atividades desenvolvidas no processo de estdgio,

12
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devendo ser assinado pelo professor regente da disciplina em que o estudante estd estagiando
e pelo docente responsavel pela disciplina na FADM.

d. Ficha de Avaliacdo do Professor (Estagios Ill e V)

Documento no qual o professor da escola em que o estudante estda estagiando avalia sua
pratica. O documento deve ser assinado por esse regente em questao.

20. Em posse da documentacao acima, o estudante deve procurar uma Diretoria Regional de
Ensino (DRE), érgdo da Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito Federal responsavel pela
direcdo das escolas publicas. Algumas regides administrativas ndo possuem uma DRE prdpria,

estando integrada a outras RAs. Todas as informacdes sobre a rede da Secretaria de Educacao
podem ser encontradas no site www.se.df.gov.br.

Na DRE o estudante entrega a Indicacdo de Estagio e o Termo de Compromisso para assinatura.
Caso tenha interesse em alguma escola especifica ou ja conheca a escola onde quer estagiar, o
estudante mesmo pode sugeri-la a DRE. Caso contrario, a DRE levanta as escolas com
disponibilidade e indica ao estudante alguma delas.

30. Ao chegar na escola, o estudante deve apresentar a documentacdo assinada pela DRE a
direcdo da escola, assinar o termo de compromisso, apresentar-se ao professor da disciplina
gue ird supervisionar sua pratica e solicitar a assinatura do termo de compromisso. Estabelecer
uma relacdo de cordialidade e confianga com este docente é de fundamental importancia para
o0 bom andamento do processo. Apds o cumprimento das horas determinadas, nos casos dos
Estagios lll e IV, o professor da disciplina deve assinar e preencher a Ficha de Avaliacao.

40. Para finalizar a disciplina, além da aprovagao e cumprimento de no minimo 75% de
frequéncia nas atividades presenciais, o estudante devera entregar ao Nucleo de Estagio todos
os documentos retirados no inicio do processo devidamente assinados e preenchidos.

50. No caso dos Estdgios Ill e IV, o estudante devera entregar também o projeto de ensino
aplicado.

3.2 Estagio em escolas particulares

lo. Para o estudante que realizard seu estagio em escolas particulares, o primeiro passo é
preencher um formulario de cadastro junto ao Nucleo, no periodo designado no calendario
académico. Ao se cadastrar, o aluno recebe um bloco de documentos que irdo garantir e
formalizar seu processo como estagiario.

a. Indicacdo de Estdgio

Documento a ser apresentado na escola escolhida pelo estudante, indicando a quantidade de

13
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horas a ser cumprida. Documento assinado pela FADM.
b. Ficha de Acompanhamento

Documento no qual sdo registradas as atividades desenvolvidas no processo de estdgio,
devendo ser assinado pelo professor regente da disciplina em que o estudante estd estagiando
e pelo docente responsavel pela disciplina na FADM.

c. Ficha de Avaliacdo do Professor (Estagios lll e 1V)

Documento no qual o professor da escola regente da disciplina em que o estudante est3
estagiando avalia sua pratica. O documento deve ser assinado por esse regente em questao.

30. Ao chegar na escola, o estudante deve apresentar a indicacdo de estagio assinada pela
FADM junto a direcdo da escola e apresentar-se ao professor da disciplina que ird supervisionar
sua pratica. Estabelecer uma relacdo de cordialidade e confiangca com este docente é de
fundamental importancia para o bom andamento do processo. Apds o cumprimento das horas
determinadas, nos casos dos Estagios lll e IV, o professor da disciplina deve assinar e preencher
a Ficha de Avaliacao.

40. Para finalizar a disciplina, além da aprovagao e cumprimento de no minimo 75% de
frequéncia nas atividades presenciais, o estudante devera entregar ao Nucleo de Estagio todos
os documentos retirados no inicio do processo devidamente assinados e preenchidos.

50. No caso dos Estdgios lll e IV, o estudante deverd entregar também o projeto de ensino
aplicado.

4. NUCLEO DE ESTAGIO

O Ndcleo de Estagios da FADM é o 6rgdao administrativo e executor dos convénios que
possibilitam a entrada dos estudantes em escolas e demais instituicbes que garantem a
manutencao de sua vigéncia.

Sao atribuicdes do Nucleo de Estagio:

l. acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha dos locais de estagio;

Il. solicitar assinatura de convénios com instituicdes publicas e privadas e cadastrar os
locais de estagio;

Il. fazer ampla divulgacdo das instituicdes conveniadas e dos processos do estdgio, das
conveniadas e da documentacdo necessaria para a realizacdo do estdgio — modelo
em anexo;

V. seguir as diretrizes e normas do Programa de Estagio; V. confeccionar formuldrios
para planejamento, acompanhamento e avaliacdo do estagio;
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VI.

VII.

VI,

XI.
XIl.

Manual de orientagdo do Estagio Supervisionado da
Licenciatura em Artes Visuais e Artes Cénicas

participar, juntamente com os coordenadores dos cursos, dos planejamentos,
acompanhamento e avaliacao das atividades de estagio;

confeccionar uma pasta para cada aluno e nela manter os registros e documentos
atualizados do estdgio;

emitir relatdrios de acompanhamento e de quantitativo de alunos para a Instituicdo
e Conveniados;

acompanhar a renovacdo dos contratos das InstituicGes conveniadas com a
Faculdade;

manter didlogo com as instituicdes conveniadas com o objetivo de acompanhar os
alunos no estagio:

elaborar um cronograma das etapas dos estagios semestralmente e divulga-lo
amplamente na instituicao;

buscar novas convénios para a ampliacdo da acdo do estdgio;

arquivar os relatérios de acompanhamento dos estagidrios por um periodo de cinco
anos para efeito de avaliacdo pelo Instituto Nacional de Ensino e Pesquisa (INEP) do
MEC.
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